I STATMI

POZEMKOVY
URAD
VYZVA K PODANI NABIDKY NA VEREJNOU ZAKAZKU MALEHO

ROZSAHU

Ceska republika — Statni pozemkovy Gfad, vyzyva k predloZeni nabidky pro nize
specifikovanou vefejnou zakazku malého rozsahu s nazvem:

,,Doéasna vypomoc se zpracovanim platti zaméstnancu SPU“

VyhlaSovana zakazka je vefejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,,zakdazka“) ve smyslu

ust. § 27 zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich
predpisu, dale jen ,zakon“, na kterou se vztahuje vyjimka dle § 31 zakona.

Pravnické a fyzické osoby oslovené k podani nabidky jsou pro ucely této zakazky oznacovany
jako ,,uéastnik vybérového Fizeni“ nebo ,dodavatel“, Ceska republika-Statni pozemkovy
Urad, vyhlasujici zadani zakazky je oznacen jako ,,zadavatel“ nebo ,,objednatel”.

Prilohou &. 6 vyzvy je Eticky kodex dodavatele verejné zakazky. Podanim nabidky do tohoto
vybérového fizeni vyjadruje dodavatel sviij souhlas se zasadami a pravidly, ktera jsou v tomto
kodexu uvedena, zavazuje se respektovat je a jednat v souladu s nimi.

1. ZADAVATEL

Zadavatel: Ceska republika — Statni pozemkovy urad

Sidlo: Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 — Zizkov
Zastoupeny: Ing. Svatavou Maradovou, MBA, ustfedni feditelkou
Kontaktni osoba: Ing. Veronika Worofkova, odbor.zakazky@spu.gov.cz
ICO/DIC 01312774/ CZ 01312774

Iz';t:;:',:::;f: G ) iy https://zakazky.spucr.cz

ID Datové schranky: z49per3

C.j./ Spis. zn. VZMR: SPU 345505/2025 / SZ SPU 334971/2025

UID dokumentu: spuess98032b80

Druh verejné zakazky: Sluzby

2. PODROBNE POZADAVKY ZADAVATELE NA PREDMET ZAKAZKY

2.1 PREDMET PLNENI

Pfedmétem plInéni vefejné zakazky je vypomoc v ramci poskytovani sluzeb v oblasti
zpracovani a vedeni platového ugetnictvi pro zaméstnance SPU, které zahrnuje zpracovani
mésiénich platd v&. odmén z DPP/DPC, zpracovani agendy novych nastupt/ukonéeni
pracovnich ¢i sluzebnich pomérl, dohod o provedeni prace a dohod o pracovni Cinnosti;
agendu novych exekuci, insolvenci a refundaci, poradenstvi, podporu a zauceni novych
zaméstnanctl — platovych ugetnich v rozsahu pro cca 600 - 800 zaméstnancti SPU (celkovy
podet zamé&stnancti SPU &ini cca 1 200) v obdobi od 15.9.2025 do 31.12.2025.



Podrobny popis pfedmétu vefejné zakazky je uveden v Navrhu smlouvy o poskytovani sluzeb
— pfiloha €. 4 Vyzvy.

2.2 DOBA PLNENI

Predpokladany termin zahajeni realizace sluzeb: 15.9.2025

PoZzadovany termin dokon&eni realizace sluzeb (protokolarni pfedani a pFevzeti fadné
dokoné&enych sluzeb): do 31. 12. 2025

Zadavatelem stanoveny pozadovany termin dokoncéeni realizace sluzeb je dnem, kdy dojde
mezi objednatelem a dodavatelem k protokolarnimu pfedani a pfevzeti dokonéené posledni
sluzby.

2.3 MISTO PLNENI

Mistem plnéni je sidlo zadavatele na adrese Statniho pozemkového uUfadu, Husinecka
1024/11a, 130 00 Praha 3 — Zizkov.

2.4 FINANCNI LIMIT ZAKAZKY
Pfedpokladana hodnota zakazky: 550 000 K& bez DPH.

V ramci vybérového fizeni bude zadavatel také posuzovat nabidkové ceny dodavatell
Z hlediska toho, zda neobsahuji mimofadné nizkou nabidkovou cenu.

3. POZADAVKY NA PROKAZANI ZPUSOBILOSTI
3.1 SPLNENi ZAKLADNIi ZPUSOBILOSTI

Zadavatel pozaduje v ramci nabidky prokazani zakladni zpusobilosti.

Dodavatel prokazuje splnéni zakladni zpUsobilosti pfedloZzenim &estného prohlaseni, zavazné
bude vyuzit vzor v Priloze €. 2 této vyzvy k podani nabidky na vefejnou zakazku malého
rozsahu (dale jen ,,vyzva“). Z obsahu Cestného prohlaseni musi byt zfejmé, Ze dodavatel
prisluSnou zakladni zpUsobilost splfiuje.

3.2 SPLNENIi PROFESNIi ZPUSOBILOSTI

Dodavatel prokazuje spinéni profesni zpusobilosti pfedlozenim &estného prohlaseni, zavazné
bude vyuzit vzor v Priloze €. 2 této vyzvy. Z obsahu Cestného prohlaseni musi byt zfejmé, Ze
dodavatel splfiuje tuto profesni zpUsobilost:

a. vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni
predpis zapis do takové evidence vyzaduje
b. doklad, Zze je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné
zakazky:
e zivnostenské opravnéni - Cinnosti udetnich poradct, vedeni
Ucetnictvi, vedeni dariové evidence
Zadavatel si mlze v prubéhu vybérového fizeni vyzadat predloZeni originall nebo ufedné
ovérenych kopii dokladd, které prokazuji vy$e uvedenou profesni zplsobilost.



4. POZADAVKY NA PROKAZANI TECHNICKE KVALIFIKACE

4.1 SPLNENi TECHNICKE KVALIFIKACE

Dodavatel prokazuje splnéni technické kvalifikace pfedlozenim ¢estného prohlaseni, zavazné
bude vyuzit vzor v Priloze ¢. 2 této Vyzvy.

Technickou kvalifikaci splhuje dodavatel, ktery pfedlozi seznam vyznamnych sluzeb
poskytnutych dodavatelem za posledni 3 roky pfed zahajenim vybérového fizeni s uvedenim
jejich ceny, doby poskytnuti a identifikaci objednatele.

Dodavatel splfiuje technickou kvalifikaci, pokud v seznamu vyznamnych sluzeb poskytovanych
v poslednich 3 letech pfed zahajenim vybéroveho fizeni (pfipadné i v dobé delsi) prokaze, ze
realizoval min.:

e 3 vyznamné sluzby obdobného charakteru odpovidajici pfedmétu této vefejné zakazky
z toho musi byt alespon:
o 1 vyznamna sluzba poskytnuta v aplikaci OKbase
o 1 vyznamna sluzba ve vysi minimalné 350 000 K¢ v€etné DPH

Pro odstranéni vesSkerych pochybnosti, zadavatel uvadi, Zze prfedkladané vyznamné sluzby
musi byt ke dni podani nabidky dokonCeny alespori rozsahu sluzeb odpovidajicim vy3e
uvedenym pozadavkim na prokazani kvalifikace.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit spravnost udaji uvedenych v seznamu vyznamnych
sluZeb, a to prostfednictvim kontaktnich osob objednatele uvedenych v seznamu vyznamnych
sluzeb v€etné jejich telefonického a e-mailového spojeni.

Dodavatel mize k prokazani spinéni tohoto kritéria technické kvalifikace pouzit sluzby, které
poskytl

a) spole¢né s jinymi dodavateli, a to v rozsahu, v jakém se na plnéni zakazky podilel, nebo
b) jako poddodavatel, a to v rozsahu, v jakém se na pInéni sluzby podilel.

Dodavatel musi v takovém pfipadé specifikovat, jakou konkrétni ¢ast této sluzby realizoval.
Pokud neni mozné vymezeni vécnou definici, vyjadfi dodavatel sv(j podil na pInéni
procentualné.

Technickou kvalifikaci splfiuje dodavatel, ktery predlozi seznam osob, jez se budou podilet
na plnéni vefejné zakazky.
Dodavatel spini technickou kvalifikaci doloZzenim seznamu €lent realizaéniho tymu, ktefi se

budou podilet na pInéni vefejné zakazky véetné predlozeni strukturovaného Zivotopisu ¢lend
tymu, ze kterého bude patrné spinéni téchto pozadavk:

¢ 1 mzdova ucetni

o StfedoSkolské vzdélani

o Praxe v oblasti zpracovani mezd v systému OKbase min. 3 roky
e Poradce - Skolitel

o Praxe v oblasti zpracovani mezd min. 3 roky

Zadavatel dale vyslovné pozaduje, aby se osoby uvedené dodavatelem v nabidce
v seznamu clenl realizaniho tymu fakticky pfimo podilely na realizaci vefejné zakazky,
a to v rozsahu odpovidajicim poZadovanym zkuSenostem a potfebam pfi plnéni vefejné
zakazky.



Seznam ¢lenu realiza¢niho tymu dodavatel doplni do prilohy ¢.6 smlouvy o poskytovani sluzeb
v pfiloze ¢.2 Vyzvy. Zména ¢lenl realizacéniho tymu bude mozna pouze s predchozim
souhlasem zadavatele.

5.

5.1

DALSI POZADAVKY ZADAVATELE

POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

1. Cena musi byt v nabidce uvedena jako celkova hodnota pfedmétu zakazky v K& bez DPH.

w

Vy8e DPH musi byt vycCislena zvlast, a nakonec celkova cena i s DPH.

Cena uvedena v nabidce bude povazovana za celkovou a nepfekrocitelnou. V pfipadé
uzavieni smlouvy na plnéni pfedmétu zakazky bude cena stanovena jako nejvyse
pfipustna.

V ramci platebnich podminek zadavatel neposkytuje zalohy.

Zména nabidkové ceny bude mozna pouze v pfipadé, Ze v pribéhu realizace predmétu
verejné zakazky dojde ke zménam sazeb DPH. V tomto pfipadé bude celkova nabidkova
cena upravena podle vySe sazeb DPH platnych v dobé vzniku zdanitelného pinéni.

Doba pInéni zakazky je rovnéz zavisla na vycerpani finannich prostfedk( odpovidajicich
prfedpokladané hodnoté této verejné zakazky.

Celkova nabidkova cena zahrnuje veSkeré prace spojené s kvalitnim a v€asnym
provedenim sluzeb.

Nabidkova cena na vlastni realizaci zakazky bude vypracovana formou ocenéného
soupisu sluzeb, ktery je soucasti zadavaci dokumentace (,pfiloha ¢. 1 kryci list — bod Il.
Nabidkova cena* a dale v ,pfiloze ¢. 4 - navrh smlouvy — priloha ¢. 1 — specifikace a cenik
poskytovanych sluzeb®).

5.2 OSTATNi POZADAVKY ZADAVATELE

1.

Zadavatel v ramci této vyzvy predklada zavazny navrh smlouvy, dodavatelé jsou povinni
predlozit podepsany navrh smlouvy jako nedilnou souéast nabidky. Dodavatelé doplini
tento vzor o udaje nezbytné pro vznik smlouvy a dale doplni i dalSi udaje pozadované
zadavatelem. Dodavatelé nejsou opravnéni €init zmény nad rdmec vySe uvedeného,
pfipadnou upravu jinych nez shora uvedenych €asti textu zavazného vzoru navrhu smlouvy
povazuje zadavatel za nedodrzeni podminek stanovenych touto vyzvou, jez mize vést
k vylou€eni dodavatele z vybérového Fizeni.
Splatnost dafiovych dokladu je 30 kalendarnich dnu od jejich doru€eni zadavateli.
Dodavatel je ve své nabidce povinen specifikovat pfipadné poddodavatele, které hodla
vyuzit pro samotnou realizaci vefejné zakazky. Dodavatel tuto podminku zadavatele spini
vyplnénim Kryciho listu nabidky (ktery je Pfilohou €. 1 této vyzvy), v némz popiSe
poddodavatelsky systém spolu s uvedenim, jakou ¢ast vefejné zakazky budou konkrétni
poddodavatelé realizovat (s uvedenim druhu ¢innosti a procentualniho finanéniho podilu
na predmétu vefejné zakazky). Zadavatel je opravnén pozadovat po dodavateli, aby
nahradil svého poddodavatele jinym poddodavatelem, pokud zadavatel prokaze, ze se
poddodavatel dopustil:

a) v poslednich tfech letech od zahajeni vybérového Fizeni zavaznych nebo
s jinym vefejnym zadavatelem, ktera vedla k vzniku Skody, pfed€asnému ukonceni
smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim;
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b) v poslednich 3 letech pfed zahajenim vybérového Fizeni nebo po zahajeni
vybérového fizeni zavazného profesniho pochybeni, které zpochybruje jeho
davéryhodnost, v€etné pochybeni, za ktera byl disciplinarné potrestan, nebo mu bylo
uloZzeno karné opatreni podle jinych pravnich predpisa.

Dodavatel muaze technickou kvalifikaci nebo profesni zpusobilost pozadovanou

zadavatelem s vyjimkou kritéria podle bodu 3.2. pism. a) této vyzvy prokazat

prostfednictvim jinych osob. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen zadavateli pfedlozit:

a) Cestné prohlaseni o spinéni zakladni zpUsobilosti jinou osobou, zavazné bude vyuzit
vzor v Priloze €. 2 této vyzvy; z obsahu Cestného prohlaSeni musi byt ziejmé, ze jina
osoba pfislusnou zakladni zpusobilost splfiuje;

b) doklady prokazujici spinéni profesni zpUsobilosti podle bodu 3.2. pism. a) této vyzvy
jinou osobou;

c) doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostfednictvim jiné osoby;

d) smlouvu nebo jinou osobou podepsané potvrzeni o jeji existenci, jejimz obsahem je
zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni ureného k pInéni vefejné zakazky nebo

k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat

pfi plnéni verejné zakazky, a to alespon v rozsahu, v jakém jina osoba prokazala

kvalifikaci za dodavatele.

Ma se za to, ze pozadavek podle pism. d) je spinén, pokud z obsahu smlouvy nebo
potvrzeni o jeji existenci podle pism. d), vyplyva zavazek jiné osoby plnit vefejnou zakazku
spole¢né a nerozdilné s dodavatelem.

Prokazuje-li vSak dodavatel prostfednictvim jiné osoby kvalifikaci a pfedklada doklady
vztahujici se k takové osobé&, musi ze smlouvy nebo potvrzeni o jeji existenci podle
pism. d) vyplyvat zavazek, Ze jina osoba bude vykonavat sluzby, ke kterym se prokazované
kritérium kvalifikace vztahuje.

Dodavatel neni opravnén vyuzit pfi samotné realizaci vefejné zakazky jiné poddodavatele,

nez které uvedl v ramci vybérového fizeni v krycim listu. V krycim listu bude uvedena jako
poddodavatel i jina osoba, kterou dodavatel prokazuje kvalifikaci. Pfipadna zména
poddodavatele musi byt pfedem projednana a pisemné schvalena objednatelem.
Vybrany dodavatel je povinen vstoupit do kontaktu se zadavatelem nejpozdéji do
deseti kalendarnich dnti ode dne, kdy mu bylo doruéeno oznameni zadavatele, ze
jeho nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi.

Varianty nabidek se nepfipousté;i.

Soucasti nabidky bude povinné Cestné prohlaseni o tom, Ze dodavatel souhlasi se
zadanim a podminkami tohoto vybérového fizeni (viz Priloha ¢. 3 vyzvy).

Na zavér nabidky musi byt uvedeno prohlaSeni dodavatele o pravdivosti a uplnosti nabidky
v nasledujicim znéni: ,Prohlasuji, Ze veSkeré vySe uvedené informace v této nabidce jsou
uplné a pravdivé® (viz Priloha €. 3 vyzvy).

5.3 NEEXISTENCE STRETU ZAJMU

5.3.1 Stfet zajmu u osoby dodavatele

Zadavatel pro ucely tohoto vybérového fizeni stanovuje v souladu s § 4b zakona o stfetu zajmu
nasledujici zadavaci podminky:

Obchodni spole¢nost, ve které vefejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zakona
o stfetu zajmd, tj. €len vlady nebo vedouci jiného ustfedni organu statni spravy, v jehoz Cele
neni ¢len vlady, nebo jim ovladana osoba vlastni podil pfedstavujici alespon 25 % ucasti
spole€nika v obchodni spolecnosti, se nesmi zuCastnit tohoto vybérového fizeni jako ucastnik
vybérového fizeni ani jako poddodavatel, jehoZ prostfednictvim u€astnik vybérového fizeni
prokazuje kvalifikace.



Pokud by se obchodni spoleCnost dle pfedchoziho odstavce ucastnila predmétného
vybérového Fizeni v pozici u€astnika vybérového fizeni, zadavatel takového ucastnika vylouci
z vybérového fizeni z duvodu nesplnéni zadavacich podminek. Dodavatel pro splnéni
uvedené zadavaci podminky pfedloZi ve své nabidce Cestné prohladeni, jehoz vzor je Prilohou
C. 5 vyzvy.

Pokud by se takova obchodni spoleCnost uc€astnila tohoto vybérového fizeni jako
poddodavatel, ktery prokazuje kvalifikaci v nabidce ucastnika, zadavatel bude poZadovat
nahrazeni takového poddodavatele ve stanovené Ihaté, jinak bude Uc€astnik
z vybérového fizeni vylou€en. Dodavatel pro splnéni uvedené zadavaci podminky predlozi ve
své nabidce Cestné prohlaseni, jehoz vzor je Prilohou ¢. 5 vyzvy.

5.3.2 Stret zajmu mezi dodavatelem a zadavatelem

V ramci vybérového Fizeni nesmi byt dodavatel rovnéz ve stfetu zajma, kdy jeho zajmy
ohroZzuji nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim, a to zejména tim, ze
se podili na prab&hu vybérového Fizeni nebo ma nebo by mohl mit vliv na vysledek vybérového
fizeni. Dodavatel pro splnéni uvedené zadavaci podminky pfedlozi ve své nabidce Cestné
prohlaseni, jehoz vzor je Prilohou €. 5 vyzvy.

6. KRITERIA PRO HODNOCENI NABIDEK

Ekonomicka vyhodnost bude hodnocena podle niZze uvedenych kritérii hodnoceni. Jednotliva
kritéria hodnoceni stanovuje zadavatel takto:

Por. ¢. | Kritérium hodnoceni Vaha (v %)
Nabidkova cena za zpracovani mésiéni mzdové agendy 1
1. N N 50 %
zaméstnance v K¢ bez DPH
Nabidkova cena za zpracovani agendy nastup 1 nového
2. N . 10 %
zaméstnance v K¢ bez DPH
3 Nabidkova cena za zpracovani agendy ukonéeni 10 %
’ zaméstnani 1 zaméstnance v K& bez DPH °
4 Nabidkova cena za 1 pfipad agendy exekuci, insolvenci, 10 %
' refundaci v K& bez DPH °
Nabidkova cena za hodinu poradenské sluzby v K¢ bez
5. DPH 20 %

Dodavatelé predlozi ve svych nabidkach k jednotlivym hodnoticim kritériim nasledujici udaje,
které budou slouzit zadavateli pro posouzeni nabidek podle ekonomické vyhodnosti nabidek:

1. Vyse celkové nabidkové ceny za zpracovani mési¢ni mzdové agendy 1 zaméstnance
v K¢ bez DPH

Hodnotu kritéria hodnoceni €. 1 doplini dodavatel do bodu €.2 kryciho listu nabidky a do pfilohy
€. 1 smlouvy o poskytovani sluzeb. Pokud se vy$e nabidkové ceny uvedena v navrhu smiouvy,
ktera byla pfedloZena v nabidce, a v krycim listu nabidky nebude shodovat, bude hodnocena
vySe nabidkové ceny uvedena v navrhu smlouvy o poskytovani sluzeb.

Kritérium ,VySe celkové nabidkové ceny za zpracovani_mési¢éni_mzdové agendy
1 _zaméstnance v KEé bez DPH“ bude hodnoceno tak, Ze nabidce s nejnizSi celkovou
nabidkovou cenou bude pfidéleno plnych 100 bodu. Hodnocena nabidka ziska bodovou




hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené
nabidce.

Bodoveé hodnoceni bude vypocteno podle vzorce:

x 100 (bodu)

Hodnocena celkova nabidkova cena v Ké bez DPH

Bodové hodnoceni dil€iho kritéria bude vynasobeno vahou daného kritéria.

2. VysSe celkové nabidkové ceny za zpracovani agendy nastup 1 nového zaméstnance
v K¢ bez DPH

Hodnotu kritéria hodnoceni €. 2 doplni dodavatel do bodu €. 2 kryciho listu nabidky a do pfilohy
€. 1 smlouvy o poskytovani sluzeb. Pokud se vySe nabidkové ceny uvedena v navrhu smlouvy,
ktera byla pfedloZena v nabidce, a v krycim listu nabidky nebude shodovat, bude hodnocena
vySe nabidkové ceny uvedend v navrhu smlouvy o poskytovani sluzeb.

Kritérium ,VySe celkové nabidkové ceny za zpracovani_agendy nastup 1 nového

nabidkovou cenou bude pfidéleno plnych 100 bodu. Hodnocena nabidka ziska bodovou
hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené
nabidce.

Bodové hodnoceni bude vypocteno podle vzorce:
x 100 (bodt)

Hodnocena celkova nabidkova cena v K& bez DPH

Bodoveé hodnoceni dil€iho kritéria bude vynasobeno vahou daného kritéria.

3. VysSe celkové nabidkové ceny za zpracovani agendy ukonéeni_ zaméstnani
1 zaméstnance v K¢ bez DPH

Hodnotu kritéria hodnoceni €. 3 doplni dodavatel do bodu €. 2 kryciho listu nabidky a do pfilohy
€. 1 smlouvy o poskytovani sluzeb. Pokud se vy$e nabidkové ceny uvedena v navrhu smlouvy,
ktera byla pfedlozena v nabidce, a v krycim listu nabidky nebude shodovat, bude hodnocena
vySe nabidkové ceny uvedena v navrhu smlouvy o poskytovani sluzeb.

Kritérium ,VySe celkové nabidkové ceny za zpracovani _agendy ukonéeni zaméstnani
1 _zaméstnance v K¢ bez DPH“ bude hodnoceno tak, Zze nabidce s nejnizSi celkovou
nabidkovou cenou bude pfidéleno plnych 100 bodd. Hodnocena nabidka ziska bodovou
hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené
nabidce.




Bodové hodnoceni bude vypocteno podle vzorce:
x 100 (bodu)

Hodnocena celkova nabidkova cena v Ké bez DPH

Bodové hodnoceni dil€iho kritéria bude vynasobeno vahou daného kritéria.

4. Vyse celkové nabidkové ceny za 1 pripad agendy exekuci, insolvenci, refundaci v Ké
bez DPH

Hodnotu kritéria hodnoceni €. 4 doplni dodavatel do bodu €. 2 kryciho listu nabidky do pfilohy
€. 1 smlouvy o poskytovani sluzeb. Pokud se vy$e nabidkové ceny uvedena v navrhu smiouvy,
ktera byla pfedlozena v nabidce, a v krycim listu nabidky nebude shodovat, bude hodnocena
vySe nabidkové ceny uvedena v navrhu smlouvy o poskytovani sluzeb.

Kritérium ,VySe celkové nabidkové ceny za 1 pripad agendy exekuci, insolvenci,

cenou bude pfidéleno plnych 100 bodd. Hodnocena nabidka ziska bodovou hodnotu, ktera
vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce.

Bodové hodnoceni bude vypocteno podle vzorce:
x 100 (bodu)

Hodnocena celkova nabidkova cena v K& bez DPH

Bodoveé hodnoceni dil€iho kritéria bude vynasobeno vahou daného kritéria.

5. VySe celkové nabidkové ceny za hodinu poradenské sluzby v Ké bez DPH

Hodnotu kritéria hodnoceni €. 5 doplni dodavatel do bodu €. 2 kryciho listu nabidky a do pfilohy
€. 1 smlouvy o poskytovani sluzeb. Pokud se vySe nabidkové ceny uvedena v navrhu smlouvy,
ktera byla pfedlozena v nabidce, a v krycim listu nabidky nebude shodovat, bude hodnocena
vySe nabidkové ceny uvedena v navrhu smlouvy o poskytovani sluzeb.

Kritérium ,VySe celkové nabidkové ceny za hodinu poradenské sluzby v Ké bez DPH"

100 bodl. Hodnocena nabidka ziska bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100
a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce.

Bodové hodnoceni bude vypocteno podle vzorce:
x 100 (bod)
Hodnocena celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH




Bodové hodnoceni dil€iho kritéria bude vynasobeno vahou daného kritéria.

Sestaveni celkového poradi

Body za jednotliva dil¢i kritéria budou seclteny a jako ekonomicky nejvyhodnéjsi bude
oznacena nabidka s nejvy$§im poétem bodu.

Rovnost bodovych hodnot
V pfipadé, Ze dvé nebo vice nabidek dosahnou stejného celkového bodového hodnoceni,
bude jako vitézna vybrana nabidka, ktera ziskala vy$$i pocet bodu v kritériu s vy$S§i vahou.

Pokud i po tomto porovnani bude bodové hodnoceni shodné, rozhodne o pofadi nabidek
losovani. Losovani bude provedeno v souladu se zasadami stanovenymi v § 6 zakona, za
UCasti zastupcu zadavatele a dotéenych ucastniku vybérového fizeni. Prabéh losovani bude
nedilnou soucasti Oznameni o vybéru dodavatele. Dotéeni ucastnici budou o mistu a Case
konani losovani vyrozuméni nejméné 3 pracovni dny pfedem.

7. MiSTO A LHUTA PRO PODANI NABIDEK

Nabidky podavané vyhradné v elektronické podobé prostfednictvim elektronického nastroje
E-ZAK dorudi dodavatel do konce Ihuty pro podani nabidek uvedené na adrese:

Adresa pro podani nabidek: https://zakazky.spucr.cz/vz00051240

Lhata pro podani nabidek muze byt z ddvodu zmény nebo Upravy zadavacich podminek
prodlouzena. V takovém pfipadé o stanoveni nové |hity bude zadavatel informovat
prostfednictvim vysvétlenim zadavacich podminek, které bude uvefejnéno na profilu
zadavatele. Zadavatel doporucuje dodavatelim prubézné sledovat profil zadavatele.

8. POKYNY PRO ZPRACOVANI NABIDKY A ZPUSOB PODANI
NABIDKY

8.1 NABIDKY PODAVANE V ELEKTRONICKE PODOBE

o Nabidka se podava elektronickymi prostfedky prostfednictvim elektronického nastroje
E-ZAK, ktery je profilem zadavatele, a to v Ceském jazyce nebo slovenském jazyce.

o Zadavatel nepfipousti podani nabidky v listinné podobé ani v jiné elektronické
formé mimo elektronicky nastroj E-ZAK.

e Zpusob spravného podani nabidky v elektronické podobé na vefejnou zakazku je
uveden v uzivatelské pfirucce elektronického nastroje E-ZAK pro dodavatele, ktera se
ulozi do ,stazenych soubor(® po kliknuti na nasledujici odkaz:
https://zakazky.spucr.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-cdd-pdf

e Dodavatel predlozi uplnou elektronickou verzi nabidky ve formatu .pdf, a to ve Ihité
podani nabidky.

o Velikost jednotlivého souboru vkladaného do elektronického nastroje nesmi
pFesahnout velkost cca 50 MB (je ale mozné vloZit vice souborti). Ugastnik vybérového
fizeni musi byt pfipojen k siti Internet.

e Pro tyto uCely a v souladu se zadkonem systém vyZaduje registraci dodavatelQ.
Podanim nabidky dodavatel se stanovenou formou komunikace a doru€ovani souhlasi
a zavazuje se poskytnout veskerou nezbytnou soucinnost, zejména provést registraci
v elektronickém nastroji E-ZAK a pravidelné kontrolovat dorucené zpravy.



https://zakazky.spucr.cz/vz00051240
https://zakazky.spucr.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-cdd-pdf

Nabidka (navrh smlouvy, kryci list, Cestna prohlaseni) musi byt podepsana
dodavatelem ¢&i statutarnim organem dodavatele v souladu se zplsobem podepisovani
za spole¢nost uvedeném v obchodnim rejstfiku &i osobou zmocnénou k takovému
ukonu (pfislusna plna moc musi byt v takovém pfipadé soucasti nabidky).
Zadavatel doporucuje, aby nabidka dodavatele byla fazena v souladu s nasledujicim
Clenénim:
o Vyplnény a podepsany kryci list nabidky (nazev a sidlo dodavatele, jméno
povéfeného zastupce kontaktni osoby, telefon, e-mail, vySe celkové nabidkové
ceny v Ceskych korunach) - dodavatel zavazné vyuZije vzor v Pfiloze €. 1;
o Cestné prohlaseni - souhlas se zadanim a podminkami tohoto vybérového
fizeni (Priloha ¢. 3 Vyzvy).
o Cestné prohlaseni - ,Prohladuiji, Ze veskeré vySe uvedené informace v této
nabidce jsou Uplné a pravdivé.” (Pfiloha ¢. 3 Vyzvy).
o Navrh smlouvy podepsany statutarnim organem dodavatele nebo osobou
opravnénou za dodavatele jednat (Priloha ¢.4 Vyzvy);
o Cestné prohlaseni dodavatele o stfetu zajmu (Priloha &. 5 vyzvy);
o Eticky kodex dodavatele vefejné zakazky (Pfiloha €. 6 vyzvy);
o Doklady prokazujici splnéni zpuUsobilosti dle ¢l. 3. Pozadavky na prokazani
zpUsobilosti (Priloha €. 2 vyzvy);
o Doklady prokazujici spinéni technické kvalifikace dle ¢l. 4. Pozadavky na
prokazani technické kvalifikace (Priloha €. 2 vyzvy);
o Smlouvu nebo potvrzeni o existenci smlouvy podepsané jinou osobou
(v pfipadé, kdy dodavatel prokazuje spinéni &asti kvalifikace prostfednictvim
jiné osoby);

8.2 PODMINKY PRO PODANIi NABIDEK:

Dodavatel mize v ramci této verejné zakazky podat pouze jednu nabidku.

Dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni, nesmi byt souasné osobou,
jejimz prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz vyb&rovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

Zadavatel vylou€i u€astnika vybérového fizeni, ktery podal vice nabidek samostatné
nebo spole¢né s jinymi dodavateli, nebo podal nabidku a sou€asné je osobou, jejimz
prostfednictvim jiny u€astnik vybérového fizeni v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje
kvalifikaci.

Pokud podava nabidku vice dodavatell spole¢né (spole¢na nabidka), uvedou v Krycim
listu téZz osobu, ktera bude zmocnéna zastupovat tyto dodavatele pfi styku se
zadavatelem v prubéhu vybérového Fizeni. Dodavatel je povinen podat nabidku
prostfednictvim této uvedené kontaktni osoby.

Pro vylou€eni vS8ech pochybnosti zadavatel uvadi, ze za doru€eni prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK je povazovan okamzik odeslani datové zpravy na
elektronickou adresu adresata Ci adresatt datové zpravy v elektronickém nastroji
E-ZAK.

Zadavatel doporucuje nevkladat do nabidky jiné dokumenty nebo reklamni materialy,
vyjma téch dokumentu, které stanovi zakon, které souvisi s vefejnou zakazkou a které
pfimo pozaduje zadavatel.
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9. ZAVERECNA USTANOVENI

Zadavatel upozoriuje, Ze se jednd o vefejnou zakazku malého rozsahu ve smyslu
ust. § 27 zakona, na kterou se vztahuje vyjimka uvedena v § 31 zakona, nikoliv o zadavaci
fizeni dle citovaného zakona.

9.1 VYSVETLENIi ZADAVACIi DOKUMENTACE

Dodavatel je opravnén pozadovat vysvétleni zadavaci dokumentace (tj. k jakékoliv Casti
vyzvy véetné jejich pfiloh).

2. Dotazy i odpovédi na polozené dotazy budou zaslany véem dodavatellm, ktefi o vysvétleni
zadavaci dokumentace pozadali nebo kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta
a zaroven budou uverejnény na profilu zadavatele.

3. Zadavatel doporuCuje, aby dodavatelé pFedlozZili Zadost o vysvétleni zadavaci
dokumentace ve Ih(té nejméné 3 pracovnich dni pfed koncem Ihuty pro podani nabidek.

4. Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych vyzvou,
a to bud na zakladé zadosti dodavateld o vysvétleni zadavaci dokumentace, nebo
z vlastniho podnétu.

5. Zadavatel dale stanovi, ze pro pravni €istotu zadavaciho procesu musi byt veSkera
komunikace se zadavatelem vedena pouze pisemnou formou.
Dorucovani pisemnosti a komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude ve vybérovém
fizeni probihat prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK (na adrese:
https://zakazky.spucr.cz/vz00051240), ktery splfiuje podminky zakona a vyhlasky

€. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjSich podminek tykajicich se elektronickych

nastrojl, elektronickych ukonu pfi zadavani vefejnych zakazek a certifikatu shody.

6. Adresa pro vyzadani vysvétleni zadavaci dokumentace:
e https://zakazky.spucr.cz/vz00051240

Zadavatel upozoriiuje dodavatele, aby ve svém vlastnim zajmu sledovali profil
zadavatele, na kterém bude uverejnovano piipadné vysvétleni zadavaci dokumentace.
Pokud dodavatel nezapracuje pripadné zde uvedené zmény do své nabidky, nebude
jeho nabidka hodnocena pro nedodrzeni podminek.

Zadavatel doporucuje, aby pfipadné zadosti o dodateéné informace Uéastnici zasilali
prostrednictvim E-ZAKu na adresu: https://zakazky.spucr.cz/vz00051240

9.2 DOPLNUJICi INFORMACE A POKYNY

1. VeSkeré naklady na zpracovani nabidky nese dodavatel.

2. Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoli vybérové fizeni zrusit, a to z jakéhokoli divodu

nebo i bez uvedeni dlvodu. Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny pfedlozené

nabidky bez udani divodl. V tomto pfipadé nemaji dodavatele narok na jakékoliv

nahrady.

Nabidky musi byt doru€eny zadavateli v poZadované Ihuté.

4. Zadavatel si vyhrazuje pravo postupovat ve vybérovém fizeni adekvatné k § 48 odst. 5
pism. d) zakona, tzn. zadavatel nebude hodnotit u¢astnika vybérového Fizeni, ktery se
v poslednich 3 letech od zahgjeni vybérového fizeni dopustil zavaznych nebo

vvvvvv

w
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zadavané verfejné zakazky, nebo s jinym vefejnym zadavatelem, ktera vedla ke vzniku

Skody, pfedéasnému ukon&eni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim.

Zadavatel si vyhrazuje pravo dale jednat o smlouvé a upfesnit jeji kone€¢né znéni.

6. Pred uzavienim smlouvy si zadavatel od vybraného dodavatele mulze vyzadat
predlozeni originald nebo ovéfenych kopii téchto dokladd, prokazujicich kvalifikaci,
pokud nebyly jiz pfedloZeny v ramci kvalifikace.

7. Dodavatel nema narok na nahradu Skody, v€etné uslého zisku, jestlize zadavatel vyuzije
svych prav shora uvedenych.

8. V pfipadé, ze nabidka dodavatele bude obsahovat osobni Udaje fyzickych osob, bude

u zpracovani téchto osobnich udajd postupovano nasledovné:
SPU jako spravce osobnich Gdajti dle zakona &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udaja, a platného nafizeni (EU) 2016/679 (GDPR) timto informuje uvedeny subjekt
osobnich udajl, Zze jeho osobni udaje zpracovava pro uUcely realizace, vykonu prav
a zakonnych povinnosti. Uvedeny subjekt osobnich udajl si je védom svého prava
pristupu ke svym osobnim udajim, prava na opravu osobnich udajud, jakoz i dalSich prav
vyplyvajicich z vySe uvedené legislativy. Strany se zavazuiji, Zze pfi spravé a zpracovani
osobnich Udaju budou dale postupovat v souladu s aktualni platnou a ucinnou
legislativou. Postupy a opatifeni se SPU zavazuje dodrzovat po celou dobu trvani
skarta¢ni Ihaty ve smyslu § 2 pism. s) zakona €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové
sluzbé a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

9. Odpovédnou osobou, ktera je opravnéna rozhodnout o vybéru dodavatele je Mgr. Pavel
Skerik, reditel Sekce provoznich ¢innosti.

10. Odpovédnou osobou, ktera je opravnéna uzavfit smlouvu je: Ing. Svatava Maradova,
MBA, ustfedni reditelka.

11. Kontaktni osobou pro zalezZitosti tykajici se tohoto vybéroveého fizeni je: Ing. Veronika
Worofkova, odbor.zakazky@spu.gov.cz.

o

Prilohy:

Pfiloha €. 1 - Kryci list nabidky

PFiloha &. 2 - Cestné prohlaseni o splnéni kvalifikace

Ptiloha &. 3 - Cestné prohlaseni - souhlas se zadanim a podminkami vyb&rového Fizeni,
prohladeni o Uplnosti a pravdivosti nabidky

Pfiloha €. 4 - Navrh smlouvy o poskytovani sluzeb

Ptiloha &. 5 - Cestné prohlaseni dodavatele ke stfetu zajmul
Ptiloha €. 6 - Eticky kodex

V Praze dne dle el. podpisu

,elektronicky podepsano*”

v z. Ing. Lenka Timova
feditelka Odboru ekonomického
Statni pozemkovy ufad
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