- STATNi POZEMKOVY URAD

POZEMKOVY
URAD Sidlo: Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 - Zizkov, ICO: 01312774, DIC: CZ 01312774
- Odbor personalni

NasSe znacka: SPU 201522/2019

Vyrllzu1e.: Mgr. Katefina Brozkova PhDr. Zora Jirové
Tel.: 729 922 312 XXXXX

ID DS: z49per3 Praha
E-mail: k.brozkova@spucr.cz .

Datum: 20. 5. 2019 ICO: 62420682
OBJEDNAVKA

Objednatel:

Nazev: Statni pozemkovy urad 3
delo: Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 — Zizkov
ICO: 01312774

Poskytovatel:

Nazev: PhDr. Zora Jirova
Sidlo:  XXXXX, Praha
ICO: 62420682

Timto objednavame u shora uvedeného poskytovatele zajisténi Skoleni na téma ,Formalni uprava
pisemnosti a ¢estina v ufedni praxi pro zaméstnance Statniho pozemkového uradu.

Predmét pinéni: zajisténi vzdélavaci akce na téma ,Formalni Uprava pisemnosti a ¢estina v uredni
praxi*

Cil vzdélavaci akce: Ziskani prehledu o pravidlech zpracovavani ufednich pisemnosti. Osvojeni
znalosti ohledné upravy ufednich pisemnosti psanych textovymi editory.

Forma vzdélavaci akce: prezencéni

Podet vzdélavacich akci: 3

Kapacita jedné studijni skupiny:
e maximalné 50 ucastnikl - 2x Praha
e maximalné 50 ucastnikl - 1x Pardubice

Predpokladany pocet u€astniku: 120

Casové dotace vzdélavaci akce: 1 den (8 vyukovych hodin - 1 vyukova hodina = 45 minut)
Studijni materialy: skripta a pracovni listy v tisténé a elektronické podobé pro vSechny ucastniky
vzdélavaci akce.

Predpokladané obdobi realizace: kvéten — Cerven 2019

Misto realizace: Budova CSVTS, Novotného lavka 5, Praha 1
DUm techniky Pardubice, nam. Republiky 2686, Pardubice I.

Ramcovy obsah vzdélavaci akce: Uéel a obsah normy CSN 01 6910; Soulad s Pravidly ¢eského
pravopisu (jazykova norma); Pfehled béznych znamének a jejich pouZiti. Zkracovani slov a psani
zkratek. Cisla v textu. Vyznagovani asti textu a kdy a jaké pouzit. Jak spravné ¢lenit text, aby byl
prehledny; Formaty papiru a velikost okrajd, pismo a jeho velikost, fadkovani, zarovnani textu,
Cislovani stranek, déleni slov. Umisténi adres na obalkach, adresa odesilatele a adresata, psani
mistnich Udajd, adresy na obalce a v textu Jak ma vypadat formalni Uprava obchodnich a
urednich dopisu.
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DalSi poZadavky:

e Dodavatel vystavi u€astnikim vzdélavaci akce osvédceni o uspésném absolvovani kurzu
(osvédC€eni bude mit nalezitosti v souladu s ¢l. 12 Sluzebniho pFedpisu €. 9 naméstka
ministra vnitra pro statni sluzbu ze dne 29. 10. 2015, kterym se stanovi Ramcova pravidla
vzdélavani statnich zaméstnancul ve sluzebnich ufadech).

e Pronajem poslucharny, obcerstveni (kava, €aj, voda k dispozici po celou dobu akce,
dopoledni a odpoledni coffeebreak - plnéné slané a sladké pecivo)

Cena za jedno Skoleni v€etné zajisténi studijnich materiald pro ucastniky ¢€ini 145 000 bez DPH, tj.
145 000 K& s DPH.

Cena je konec¢na, nejvysSe pripustna a obsahuje veskeré naklady spojené s realizaci
pfredmétu pinéni.

Objednatel je povinen uhradit poskytovateli cenu za poskytnuti sluzby po jejich fadném poskytnuti,
a to na zakladé darnového dokladu vystaveného poskytovatelem (dale jen ,faktura“). Splatnost
faktury je 30 kalendarnich dnt od jejiho doru¢eni na adresu Statni pozemkovy Gfad. Faktura musi
obsahovat veSkeré nalezitosti u¢etniho dokladu stanovené v § 28 zakona &. 235/2004 Sb., o dani
z pridané hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpisi. Nebude-li faktura obsahovat stanovené
nalezitosti, je objednatel opravnén ji dodavateli vratit k prepracovani. V tomto pfipadé neplati
plvodni Ihdta splatnosti, ale lhata splatnosti bézi znovu ode dne doruceni nové vystavené faktury.

Kontaktni osoba objednatele: Mgr. Katefina Brozkova, Odbor personalni, Oddéleni fizeni lidskych
zdroju
Tel.: 729 922 135
Email: k.brozkova@spucr.cz

S pozdravem

3 Ing. Vaclav Pergl
Reditel personalniho odboru
Statniho pozemkového ufadu

Akceptace objednavky:
Osoba opravnéna jednat za dodavatele svym podpisem stvrzuje pfijeti objednavky a souhlasi
s provedenim objednaného pinéni

V Praze dne 21. 5. 2019

Jméno a pfijmeni opravnéné osoby - PhDr. Zora Jirova
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