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URAD Sidlo: Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 - Zizkov, ICO: 01312774, DIC: CZ 01312774
. Odbor vefejnych zakazek

NaSe znacka: SPU 389418/2017
Spisova znacka: SZ SPU 245491/2017
RNDr. Irena Peterkova

Vyfizuje.: Ing. Veronika Mésickova U Kfize 3
Tel.: 729 922 158

ID DS: z49per3 158 00 Praha 5
E-mail: v.mesickova@spucr.cz

Datum: 22.8.2017

Objednavka - Vzdélavaci akce — Formalni uprava pisemnosti a ¢estina v uredni
praxi

Objednatel:

Ceska republika-Statni pozemkovy Gfad

Sidlo: Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 — Zizkov
ICO: 01312774

Dodavatel / Poskytovatel:
RNDr. Irena Peterkova
Sidlo: xxxxx Praha 5

ICO: 47144092

Na zakladé Vasi cenové nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu s nazvem ,Vzdélavaci
akce — Formalni uprava pisemnosti a ¢estina v aredni praxi“ ze dne 16. 8. 2017 u Vas
objednavame:

Zajisténi vzdélavaci akce pro zaméstnance Statniho pozemkového Ufadu. Vzdélavaci akce
je realizovana za ucelem ziskani pfehledu o pravidlech zpracovavani ufednich pisemnosti.

o Cil vzdélavaci akce. Zaméstnanci si osvoji znalosti ohledné upravy ufednich pisemnosti
psanych textovymi editory v ufedni praxi.

o Forma vzdélavaci akce: prezen¢ni forma
o Pocet vzdélavacich akci: 3
o Maximalni kapacita jedné studijni skupiny: 50 osob

o Casovd dotace 1 vzdéldvaci akce: 1 den (8 vyukovych hodin, 1 vyukova hodina = 45
minut)

e Studijni materialy: zajisténi materiald v elektronické i tisténé podobé pro vSechny
ucastniky vzdélavaci akce

e Predpokladané obdobi realizace: zafi 2017 — prosinec 2017
e Misto realizace: Praha, prostory pro konani kurzu zajisti dodavatel

e Obsah vzdéldvaci akce: Ucel a obsah normy CSN 01 6910; Soulad s Pravidly ¢eského
pravopisu (jazykova norma); Pfehled béznych znamének a jejich pouziti. Zkracovani slov
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a psani zkratek. Cisla v textu. Vyznagovani &asti textu a kdy a jaké pouzit. Jak spravné
¢lenit text, aby byl pfehledny; Formaty papiru a velikost okrajli, pismo a jeho velikost,
fadkovani, zarovnani textu, Cislovani stranek, déleni slov. Umisténi adres na obalkach,
adresa odesilatele a adresata, psani mistnich udajl, adresy na obélce a v textu Jak ma
vypadat formalni Uprava obchodnich a Ufednich dopist; Format a okraje, hlavi¢ka, postovni
adresa, Uprava odvolacich udaju (spisova znacka, kontakty apod.); Datum, pfedmét,
osloveni, text dopisu, pozdrav, razitko, podpis a vice podpisli, parafovani, pfilohy,
vicestrankové dopisy.

e PozZadované lektorské zajisténi: xxxxx
e Dalsi poZadavky:

o Dodavatel vystavi GCastnikim vzdélavaci akce osvédceni o UspéSném
absolvovani kurzu (osv&déeni bude mit naleZitosti v souladu s Cl. 12 Sluzebniho
predpisu €. 9 naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu, kterym se stanovi
Ramcova pravidla vzdélavani statnich zaméstnancu ve sluzebnich ufadech).

Cena za je stanovena na zakladé cenové nabidky ve vysi:
87 900,- K¢
Dodavatel neni platce DPH

(slovy: osmdesatsedmtisicdevétset korun ¢eskych)

Cena je koneéna, nejvyse pripustna a obsahuje veSkeré naklady spojené s realizaci
predmétu pinéni.

Fakturace a platebni podminky:

Fakturace bude provedena na zakladé faktury (dafového dokladu) po dokoncéeni vSech
sluzeb, tj. po poslednim Skoleni/vzdélavaci akci.

Splatnost faktury je 30 kalendarnich dnl od jejiho doruCeni na adresu Statni pozemkovy
urad, Odbor personalni, Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 — Zizkov.

Fakturaéni udaje (obligatorni nalezitosti faktury):
Obchodni firma dodavatele

Cena bez DPH, rozpis ¢astky DPH podle sazby
Cislo uétu dodavatele

Faktura musi obsahovat veSkeré nalezZitosti uCetniho dokladu stanovené v § 28 zakona
€. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Nebude-li faktura obsahovat stanovené nalezitosti, je objednatel opravnén ji dodavateli vratit
k pfepracovani. V tomto pfipadé neplati pavodni Ihdta splatnosti, ale Ihata splatnosti bézi
znovu ode dne doruceni nové vystavené faktury.

Pfilohou faktury musi byt objednatelem a dodavatelem potvrzeny pfedavaci protokol
o dokonc&eni vSech sluzeb. Bez tohoto potvrzeného protokolu nesmi byt faktura vystavena.
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Kontaktni osoba objednatele:
Ing. Iva Vr8kova, Odbor personalni, Oddéleni Fizeni lidskych zdroja, tel. &.: xxxxXx,
e-mail: Xxxxx

S pozdravem

Ing. Martin Vrba
feditel Sekce Fizeni ustfedi
Statniho pozemkového ufadu

Na védomi: Statni pozemkovy ufad, Odbor personalni

Akceptace objednavky:

Osoba opravnéna jednat za dodavatele svym podpisem stvrzuje pfijeti objednavky a souhlasi
s provedenim objednaného pInéni.

V Praze dne 22. 8. 2017

RNDr. Irena Peterkova
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