Příloha č. 1 ke smlouvě na zajištění úklidových prací
SPECIFIKACE PŘEDMĚTU PLNĚNÍ

Přehled prostor, činností a četnost úklidu

Prostor A


kanceláře, zasedací místnost, serverovna
Prostor B


chodby, předsíně, schodiště

Prostor C


kuchyňky
Prostor D


sociální zařízení (WC, umyvárny), úklidové komory
Prostor E

E1
venkovní vstupní prostor, chodníky, parkoviště, 

                                              okolí nádob na odpad 

E2
spisovny, zasedací místnost, sklady, chodby





	Seznam prostor

	Patro
	Číslo místnosti
	Způsob využití
	Podlahová plocha (m2)
	Kategorie

	1
	520
	kancelář
	17,10
	A

	1
	521
	kancelář
	17,73
	A

	1
	522
	kancelář
	11,20
	A

	1
	524
	kancelář
	11,20
	A

	1
	525
	kancelář
	15,00
	A

	1
	526
	kancelář
	18,30
	A

	1
	527
	kancelář
	17,00
	A

	1
	529
	kancelář
	19,00
	A

	1
	530
	kancelář
	12,60
	A

	2
	540
	kancelář
	17,10
	A

	2
	541
	zasedací místnost
	26,10
	A

	2
	543
	kancelář
	11,20
	A

	2
	544
	kancelář
	11,20
	A

	2
	545
	kancelář
	18,00
	A

	2
	546
	kancelář
	18,00
	A

	2
	547
	serverovna, kopírovací stroj
	18,40
	A


	2
	548
	kancelář
	17,28
	A

	2
	549
	předsíň
	11,76
	A

	2
	550
	kancelář
	12,60
	A

	2
	551
	kancelář
	14,70
	A

	Celkem za kategorii
	315,47
	 

	0
	506
	chodba
	12,42
	B

	0
	513
	chodba
	7,50
	B

	0
	 
	schodiště
	14,28
	B

	1
	526a
	chodba
	2,70
	B

	1
	528
	předsíň
	11,76
	B

	1
	537
	předsíň
	4,77
	B

	1
	 
	chodba, schodiště
	29,01
	B

	2
	526a
	chodba
	2,70
	B

	2
	 
	chodba, schodiště
	29,01
	B

	Celkem za kategorii
	114,15
	 

	1
	531
	kuchyňka
	14,70
	C

	2
	555
	kuchyňka
	4,14
	C

	Celkem za kategorii
	18,84
	 

	0
	500
	WC
	2,86
	D

	0
	501
	WC
	2,86
	D

	0
	502
	WC
	4,80
	D

	0
	503
	úklidová komora
	1,60
	D

	1
	533
	WC
	5,33
	D

	1
	534
	úklidová komora
	4,77
	D

	1
	535
	WC
	2,94
	D

	2
	552
	WC
	5,33
	D

	2
	553
	úklidová komora
	4,77
	D

	2
	554
	WC
	2,94
	D

	Celkem za kategorii
	38,20
	 

	0
	505
	zasedací místnost
	18,48
	E2

	0
	507
	chodba
	13,40
	E2

	0
	508
	chodba
	17,40
	E2

	0
	509
	spisovna
	12,90
	E2

	0
	510
	spisovna
	17,20
	E2

	0
	511
	spisovna
	19,30
	E2

	0
	512
	spisovna
	26,80
	E2

	0
	515
	kuchyňka, sklad
	26,88
	E2

	1
	523
	spisovna
	11,20
	E2

	2
	542
	sklad
	11,20
	E2

	Celkem za kategorii
	174,76
	 

	0
	vstup, chodníky, parkoviště, zeleň
	368,00
	E1

	Celkem za kategorii
	368,00
	 


Prostor A

Denní úklid 
· Vyprázdnění nádob na odpad včetně dodávky a výměny mikroténových sáčků do odpadkových nádob, utření nádob v případě potřeby, přesun odpadu do popelnice (tříděný odpad)
· Vysátí ploch koberců včetně odstranění příp. skvrn nebo mokré stírání celé podlahy vč. odstraňování skvrn dle podlahové krytiny
· Úklid vnitřních prostor - volně přístupných stolů a volných ploch do výše 1,6 m
Týdenní úklid 
· Kontrola volné kapacity nádoby na odpad plast a papír a nahlášení potřeby vývozu objednateli
· Vyprázdnění skartovaček, přesun odpadu do popelnice (tříděný odpad)

Měsíční úklid 
· Otření podnoží otočných židlí
· Odstranění prachu z vypínačů, zásuvek, hasících přístrojů, věšáků, obrazů, klimatizačních jednotek a ostatních předmětů na stěnách, ometení pavučin
· Omytí vnitřních parapetů a lišt
· Odstranění ohmatů a skvrn ze skel, dveří, vnějších ploch nábytku

· Umytí dveřních klik

Prostor B

Denní úklid 
· Vysátí ploch koberců včetně odstranění příp. skvrn nebo mokré stírání celé podlahy vč. odstraňování skvrn dle podlahové krytiny

· Úklid volně přístupných stolů a volných ploch nábytku do výše  1,6 m
Měsíční úklid 
· Odstranění prachu z vypínačů, zásuvek, hasících přístrojů, věšáků, obrazů a ostatních předmětů na stěnách, odstranění pavučin
· Omytí vnitřních parapetů a lišt
· Čistění zábradlí

· Umytí dveřních klik

Prostor C

Denní úklid 
· Vyprázdnění nádob na odpad včetně dodávky a výměny mikroténových sáčků do odpadkových nádob, utření nádob v případě potřeby, přesun odpadu do popelnice (tříděný odpad)
· Vysátí ploch koberců včetně odstranění příp. skvrn nebo mokré stírání celé podlahy vč. odstraňování skvrn dle podlahové krytiny

· Úklid vnitřních prostor - volně přístupných částí stolů a nábytku aj. vybavení do výše  1,6 m

· Omytí baterií, umyvadel, dřezů vč. odkapávacích ploch dezinfekčním prostředkem

· Vlhké stírání a leštění obkladů a omyvatelných stěn

Měsíční úklid 
· Odstranění prachu z vypínačů, zásuvek, hasících přístrojů, věšáků, obrazů, klimatizačních jednotek a ostatních předmětů na stěnách, ometení pavučin
· Omytí vnitřních parapetů a lišt
· Odstranění ohmatů a skvrn ze skel, dveří, vnějších ploch nábytku

· Čistění odpadů, sifonů, armatur
· Desinfekce dveřních klik, madel skříní, úchytů ledniček, mikrovlnných trub, myček na nádobí

Prostor D

Denní úklid 
· Vyprázdnění nádob na odpad včetně dodávky a výměny mikroténových sáčků do odpadkových nádob, utření nádob v případě potřeby, přesun odpadu do popelnice (tříděný odpad)
· Omytí umyvadel a baterií desinfekčním prostředkem
· Omytí toaletních mís, pisoárů desinfekčním přípravkem (zvenku i zevnitř)

· Omytí a vyleštění zrcadel

· Dezinfekce úchytových míst (baterie, zásobník na mýdla, ručníky, toaletní papír, splachovadla, kliky apod.)
· Odstranění ohmatů a skvrn z obkladů, omyvatelných stěn a zařizovacích předmětů
· Doplnění hygienického materiálu ze skladu nájemců
· Mytí podlahy desinfekčním prostředkem včetně odstranění skvrn
Měsíční úklid 

· Mytí obkladů a omyvatelných stěn

· Mytí parapetů, dveří, zárubní

· Čistění odpadů

· Mytí odpadkových košů desinfekčním prostředkem

· Omytí zařizovacích předmětů (zásobník na mýdlo, ručníky, toaletní papír, toaletní štětky)

· Odstranění prachu z vypínačů, zásuvek, věšáků a ostatních předmětů na stěnách, ometení pavučin

Prostor E1

Týdenní úklid
· Zametání venkovních vstupních prostor, čistění rohoží, úklid chodníku, sběr odpadků – dle potřeby, min. týdně (část p.č. 1095/1)
Měsíční úklid

· Úklid parkoviště – dle potřeby, min. měsíčně (část p.č. 1095/1 a p.č. 1539/8)
· Čistění geigerů a dešťových vpustí - dle potřeby, min. měsíčně

· Odstranění pavučin a nečistot ze stěn budovy, úklid kolem popelnic - dle potřeby, min. měsíčně
Dle potřeby

· Odstranění trávy a náletových dřevin vč. likvidace odpadu – dle potřeby

Prostor E2
Měsíční úklid 
· Vyprázdnění nádob na odpad včetně dodávky a výměny mikroténových sáčků do odpadkových nádob, utření nádob v případě potřeby, přesun odpadu do popelnice (tříděný odpad)
· Vysátí ploch koberců včetně odstranění příp. skvrn nebo mokré stírání celé podlahy vč. odstraňování skvrn dle podlahové krytiny

· Úklid vnitřních prostor - volně přístupných stolů a nábytku do výše  1,6 m

· Omytí baterií, umyvadel, dřezů vč. odkapávacích ploch dezinfekčním prostředkem

· Odstranění prachu z vypínačů, zásuvek, hasících přístrojů, věšáků, obrazů, klimatizačních jednotek a ostatních předmětů na stěnách, odstranění pavučin
· Omytí vnitřních parapetů a lišt
· Odstranění ohmatů a skvrn ze skel, dveří, vnějších ploch nábytku

· Umytí dveřních klik

· Čistění odpadů

Speciální/roční úklid
· Mytí oken vč. rámů, vč. venkovních a vnitřních parapetů, mytí žaluzií, mytí vnitřní strany luxferů, mytí mříží na oknech a u vstupních dveří

· Stírání prachu z vodorovných volných ploch nábytku od výše 1,6 m

· Mytí radiátorů

· Mytí odpadkových košů

· Mytí celé plochy dveří a zárubní

· Mytí venkovních dveří ve fasádě

· Mimořádný úklid při havárii vody, topení, atd., součinnost při povodni
· Mimořádný úklid po stavebních pracích vč. malování a výměně podlahové krytiny

· Úklid sněhu a posyp proti námraze

Ostatní služby
· Otevření budovy v pracovní den v 6 hod a uzamčení budovy v Po-Čt v 18 hod., v Pá v 16 hod.
· Provádění drobných oprav (čistění odpadů, výměna zámků, výměna koncových elektrických zařízení, tj. zásuvky, zdroje světla v osvětlovacích tělesech, výměna sifonů, baterií)
· Pohotovost při havárii s dojezdem do 30 min. a učinění opatření k zabránění škod
· Dle pokynu přejímání dodávek a služeb, jednání s dodavateli, nájemci

· Uložení klíčů
· Vyvěšení vlajky
· Nahlášení stavu elektroměru poslední den v měsíci
1

