I STATMI

POZEMKOVY
URAD

VYZVA K PODANI NABIDKY NA VEREJNOU ZAKAZKU MALEHO
ROZSAHU
Ceska republika — Statni pozemkovy Gfad, vyzyva k predloZeni nabidky pro nize
specifikovanou vefejnou zakazku malého rozsahu s nazvem:

»Vydavani kvalifikovanych ¢asovych razitek*

VyhlaSovana zakazka je vefejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,,zakdazka“) ve smyslu
ust. § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist
(dale jen ,zakon®), na kterou se vztahuje vyjimka dle § 31 zakona.

Pravnické a fyzické osoby oslovené k podani nabidky jsou pro ucely této zakazky oznacovany
jako ,,uéastnik vybérového Fizeni“ nebo ,dodavatel”, Ceska republika-Statni pozemkovy
Urad, vyhlasujici zadani zakazky je oznacen jako ,,zadavatel“ nebo ,,objednatel”.

1. ZADAVATEL

Zadavatel: Ceska republika — Statni pozemkovy urad

Sidlo: Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 - Zizkov
Zastoupeny: Ing. Svatavou Maradovou, MBA, ustfedni feditelkou
Kontaktni osoba: Ing. Katarina Viskova, Odbor vefejnych zakazek
ICO/DIC 01312774/ CZ 01312774

Izr;t:;c:::;;é: EO0E e https://zakazky.spucr.cz

ID Datové schranky: z49per3

C.j. / Spis. zn. VZMR: SPU 216990/2025 / SZ SPU 208928/2025

UID dokumentu: spuess98013531

Druh verejné zakazky: Sluzby

2. PODROBNE POZADAVKY ZADAVATELE NA PREDMET ZAKAZKY
2.1 PREDMET PLNENI

Vydavani kvalifikovanych elektronickych Casovych razitek a archivnich kvalifikovanych
elektronickych &asovych razitek pro potfeby SPU v souladu s platnou Politikou vydavani
Casovych razitek. Podrobna specifikace je uvedena v navrhu smlouvy o poskytovani sluzeb
pfi vydavani kvalifikovanych ¢asovych razitek, ktera je nedilnou PFilohou €. 2 této vyzvy.

2.2 DOBA PLNENI

Pfedpokladany termin zahajeni realizace sluzeb: 1. 9. 2025

PoZadovany termin dokonc€eni realizace sluzeb: smlouva bude uzaviena na dobu
neurcitou.
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2.3 MISTO PLNENI

Mistem plnéni je sidlo zadavatele na adrese: Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 — Zizkov.

2.4 FINANCNI LIMIT ZAKAZKY

Vzhledem ktomu, Z2e bude smlouva uzaviena na dobu neurcitou, byla stanovena
predpokladana hodnota za 48 mésicl plnéni ve vysi 850 000 K¢ bez DPH.

V ramci vybérového fizeni bude zadavatel také posuzovat nabidkové ceny dodavatelu
z hlediska toho, zda neosahuji mimoradné nizkou nabidkovou cenu.

3. POZADAVKY NA PROKAZANI ZPUSOBILOSTI
3.1 SPLNENi ZAKLADNIi ZPUSOBILOSTI

Dodavatel prokazuje splnéni zakladni zpUsobilosti pfedlozenim Eestného prohlaseni, zavazné
bude vyuZit vzor v Pfiloze €. 1 této vyzvy.

3.2 SPLNENIi PROFESNIi ZPUSOBILOSTI

Dodavatel prokazuje splnéni profesni zpUsobilosti pfedlozenim &estného prohlaseni, zavazné
bude vyuzit vzor v Pfiloze ¢. 1 této vyzvy.

4. DALSI POZADAVKY ZADAVATELE
41 POZADAVKY NA ZPRACOVANIi NABIDKOVE CENY

1. Ceny uvedené v nabidce budou povazovany za celkové a nepiekroditelné. V pfipadé
uzavieni smlouvy na plnéni pfedmétu zakazky budou ceny stanoveny jako nejvysSe
pfipustné.

2. V ramci platebnich podminek zadavatel neposkytuje zalohy.

3. Zména nabidkové ceny bude mozna pouze v pfipadé, Ze v pribéhu realizace pfedmétu
vefejné zakazky dojde ke zménam sazeb DPH. V tomto pfipadé bude celkova nabidkova
cena upravena podle vySe sazeb DPH platnych v dobé vzniku zdanitelného pInéni.

4.2 OSTATNIi POZADAVKY ZADAVATELE

1. Zadavatel v ramci této vyzvy pfedklada zavazny navrh smlouvy, dodavatelé jsou povinni
predlozit podepsany navrh smlouvy jako nedilnou souéast nabidky. Dodavatelé doplini
tento vzor o udaje nezbytné pro vznik smlouvy a dale doplni i daldi udaje pozadované
zadavatelem. Dodavatelé nejsou opravnéni €init zmény nad rdmec vySe uvedeného,
pfipadnou upravu jinych nez shora uvedenych ¢asti textu zavazného vzoru navrhu smlouvy
povazuje zadavatel za nedodrzeni podminek stanovenych touto vyzvou, jez muze vést
k vylou€eni dodavatele z vybéroveého fizeni.

2. Splatnost dafiovych dokladu je 30 kalendarnich dnt od jejich doru€eni zadavateli. Posledni
dafiovy doklad v kalendafnim roce musi byt zadavateli doru¢en nejpozdéji 5. prosince
pfislusného roku.

3. Dodavatel je ve své nabidce povinen specifikovat pfipadné poddodavatele, které hodla
vyuzit pro samotnou realizaci vefejné zakazky. Dodavatel tuto podminku zadavatele spini
vyplnénim Kryciho listu nabidky (ktery je pfilohou ¢. 1 této vyzvy), v némz popiSe

Stranka 2z 8



poddodavatelsky systém spolu s uvedenim, jakou Cast vefejné zakazky budou konkrétni
poddodavatelé realizovat (s uvedenim druhu ¢€innosti a procentualniho finanéniho podilu
na pfedmétu vefejné zakazky). Zadavatel je opravnén pozadovat po dodavateli, aby
nahradil svého poddodavatele jinym poddodavatelem, pokud zadavatel prokaze, ze se
poddodavatel dopustil:

a) vposlednich tfech letech od zahajeni vybérového fizeni zavaznych nebo
s jinym vefejnym zadavatelem, ktera vedla k vzniku Skody, pred€asnému ukonceni
smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim;

b) v poslednich 3 letech pfed zahajenim vybérového Ffizeni nebo po zahajeni
vybérového fizeni zavazného profesniho pochybeni, které zpochybriuje jeho
davéryhodnost, véetné pochybeni, za ktera byl disciplinarné potrestan, nebo mu bylo
ulozeno karné opatfeni podle jinych pravnich predpisu.

4. Dodavatel neni opravnén vyuzit pfi samotné realizaci vefejné zakazky jiné poddodavatele,
nez které uvedl v ramci vybérového fizeni v krycim listu. V krycim listu bude uvedena jako
poddodavatel i jina osoba, kterou dodavatel prokazuje kvalifikaci. Pfipadna zména
poddodavatele musi byt pfedem projednana a pisemné schvalena objednatelem.

5. Vybrany dodavatel je povinen vstoupit do kontaktu se zadavatelem nejpozdéji do deseti
kalendarnich dnli ode dne, kdy mu bylo doruéeno oznameni zadavatele, Ze jeho nabidka
byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi.

6. Varianty nabidek se nepfipoustéji.

5. KRITERIA PRO HODNOCENI NABIDEK

Ekonomicka vyhodnost bude hodnocena podle niZze uvedenych kritérii hodnoceni. Jednotliva
kritéria hodnoceni stanovuje zadavatel takto:

Por. €. Kritérium hodnoceni Vaha (v %)
1. C. — Nabidkova cena za kvalifikovana ¢asova razitka 70 %
2. C» — Nabidkova cena za kvalifikovana ¢asova archivni razitka 30 %

Nabidky budou hodnoceny podle ekonomické vyhodnosti, na zakladé bodového hodnoceni,
vySe uvedenych dil€ich hodnoticich kritérii sefazenych v sestupném porfadi podle vyznamu,
ktery jim zadavatel pfisuzuje.

Hodnoceni nabidek bude provedeno metodou uvedenou konkrétné u kazdého dil€iho
hodnoticiho kritéria, a to dle nasledujicich zasad:

Kritérium hodnoceni ¢. | — Nabidkova cena za kvalifikovana ¢asova razitka:

Zadavatel bude v ramci tohoto dil€¢iho hodnoticiho kritéria hodnotit nasledujici dil¢i subkritéria:

Oznacéeni | Odebrané mnozstvi razitek ks/mésic | Vaha v % za jednotkovou nabidkovou cenu
C1 Do 10.000 5%
C2 Do 20.000 5%
C3 Do 30.000 10 %
C4 Do 50.000 40 %
C5 Nad 50.000 40 %
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Jednotlivé nabidkové ceny doplni dodavatel do Prfilohy &. 1 navrhu smlouvy — Souhrnna
cenova tabulka.

Zadavatel bude hodnotit celkovy soucet nabidkovych cen ,C,“ podle nize uvedeného vzorce:
Ca=C1x0,05+C2x0,056+C3x01+C4x04+C5x0,4

Zadavatel provede hodnoceni v ramci tohoto dil€iho hodnoticiho subkritéria tak, ze kazdou
dil¢i jednotkovou nabidkovou cenu v prvé fadé vynasobi vahou, kterou pro ni stanovil v tabulce
,Vahy jednotkovych nabidkovych cen“ uvedené vyse. Nasledné takto ziskané hodnoty secte,
a to oddélené v ramci kazdého dodavatele, pficemz vysledna hodnota C, bude ,vazenym
souctem® dil¢ich jednotkovych nabidkovych cen kazdého z dodavateld.

Hodnoté C,, ktera dosahne nejnizSi hodnoty vazeného souctu dilCich jednotkovych
nabidkovych cen, zadavatel posléze pfidéli 100 bodd, a ostatni nabidky obdrzi body dle
vzorce:

Bodové hodnoceni bude vypocteno podle vzorce:

x 100 (bodu)
hodnoceny vazeny soucet jednotkovych nabidkovych cen

Bodova hodnota diléiho kritéria bude vynasobena (redukovana) vahou daného kritéria 70%.

Kritérium hodnoceni ¢. Il — Nabidkova cena za kvalifikovana archivni ¢asova
razitka:
Oznaceni | Odebrané mnozstvi razitek ks/mésic | Vaha v % za jednotkovou nabidkovou cenu
C1 Do 5.000 5 %
C2 Do 7.500 5%
C3 Do 10 000 30 %
C4 Do 20.000 40 %
C5 Do 30.000 10 %
C6 | Do 50.000 5%
C7  |Nad 50.000 5 %

Jednotlivé nabidkové ceny doplni dodavatel do Pfilohy &. 1 navrhu smlouvy — Souhrnna
cenova tabulka.

Zadavatel bude hodnotit celkovy soucet nabidkovych cen ,Cy* podle niZze uvedeného vzorce:
C,=C1x0,06+C2x0,06+C3x0,3+C4x0,4+C5x0,1+C6x0,05+C7x0,05

Zadavatel provede hodnoceni v ramci tohoto dil€éiho hodnoticiho subkritéria tak, Ze kazdou
dil¢i jednotkovou nabidkovou cenu v prvé fadé vynasobi vahou, kterou pro ni stanovil v tabulce
,vahy jednotkovych nabidkovych cen® uvedené vySe. Zadavatel nasledné takto ziskané
hodnoty secte, a to oddélené v ramci kazdého dodavatele, pfi¢emz vysledna hodnota Cb bude
,vazenym souctem* dil€ich jednotkovych nabidkovych cen kazdého z dodavateld.

nabidkovych cen, zadavatel posléze pfidéli 100 bodd, a ostatni nabidky obdrzi body dle
vzorce:
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Bodové hodnoceni bude vypocteno podle vzorce:

x 100 (bod()

hodnoceny vazeny soucet jednotkovych nabidkovych cen

Bodova hodnota diléiho kritéria bude vynasobena (redukovana) vahou daného kritéria 30%.

Sestaveni celkového poradi

Body za jednotliva dil€i kritéria budou seclteny a jako ekonomicky nejvyhodnéjSi bude
oznacena nabidka s nejvysSim poctem boda.

Rovnost bodovych hodnot

V pfipadé rovnosti bodovych hodnot dvou &i vice nabidek rozhoduje o celkovém poradi
nabidek porfadi v kritériu s nejvyssSim stupném vyznamu. Pokud i po tomto hodnoceni nebude
mozné urcit vitéznou nabidku, bude tato situace feSena v souladu se zasadami stanovenymi
v § 6 zakona. Jako vitézny dodavatel bude vybran u€astnik s dfivéjSim ¢asem podani nabidky.

6. MiSTO A LHUTA PRO PODANI NABIDEK

Nabidky podavané v elektronické podobé dodavatel doruc¢i do konce Ihlity pro podani nabidek,
a to prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK na niZe uvedenou elektronickou adresu.

Adresa pro podani nabidek: https://zakazky.spucr.cz/vz00050416

Lhata pro podani nabidek muze byt z ddvodu zmény nebo Upravy zadavacich podminek
prodlouzena. V takovém pfipadé o stanoveni nové Ihuty bude zadavatel informovat
prostfednictvim vysvétlenim zadavacich podminek, které bude uvefejnéno na profilu
zadavatele. Zadavatel doporu€uje dodavatelim prabézné sledovat profil zadavatele.

7. POKYNY PRO ZPRACOVANi NABIDKY A ZPUSOB PODANI
NABIDKY

7.1 NABIDKY PODAVANE V ELEKTRONICKE PODOBE

e Nabidka se podava elektronickymi prostfedky prostfednictvim elektronického nastroje
E-ZAK, ktery je profilem zadavatele, a to v Ceském jazyce nebo slovenském jazyce.

e Zadavatel nepripousti podani nabidky v listinné podobé ani v jiné elektronické
formé mimo elektronicky nastroj E-ZAK.

e Zpusob spravného podani nabidky v elektronické podobé na verejnou zakazku je uveden
v uzivatelské pfirucce elektronického nastroje E-ZAK pro dodavatele (na str. 35
a nasleduijicich), ktera je k dispozici zde:

https://zakazky.spucr.cz‘’manual 2/ezak-manual-dodavatele-cdd-pdf

e Dodavatel predlozi Uplnou elektronickou verzi nabidky, a to ve IhGté podani nabidky.
Nabidka bude obsahovat:

o Vyplnény a podepsany kryci list nabidky — dodavatel zavazné vyuzije vzor v Priloze ¢. 1

VYZvy;
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Navrh smlouvy podepsany statutarnim organem dodavatele nebo osobou opravnénou za
dodavatele jednat (Priloha ¢. 2 vyzvy).

Velikost jednotlivého souboru vkladaného do elektronického nastroje nesmi pfesahnout
velkost cca 50 MB (je ale mozné vloZit vice soubortl). U&astnik vyb&rového Fizeni musi
byt pfipojen k siti Internet.

Pro tyto UCely a v souladu se zakonem systém vyzaduje registraci dodavatelt. Podanim
nabidky dodavatel se stanovenou formou komunikace a doruovani souhlasi a zavazuje
se poskytnout vesSkerou nezbytnou souéinnost, zejména provést registraci v elektronickém
nastroji E-ZAK a pravidelné kontrolovat doru¢ené zpravy.

Nabidka (navrh smlouvy, kryci list) musi byt podepsana dodavatelem ¢&i statutarnim
organem dodavatele v souladu se zpusobem podepisovani za spole¢nost uvedeném
v obchodnim rejstfiku ¢i osobou zmocnénou k takovému ukonu (pfislusna plna moc musi
byt v takovém pfipadé soucasti nabidky).

7.2 PODMINKY PRO PODANI NABIDEK:

Dodavatel mlze v ramci této verejné zakazky podat pouze jednu nabidku

Dodavatel, ktery podal nabidku ve vybé&rovém Fizeni, nesmi byt sou¢asné osobou, jejimz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

Zadavatel nezafadi do hodnoceni u€astnika vybéroveho Fizeni, ktery podal vice nabidek
samostatné nebo  spoleCné sjinymi  dodavateli, nebo podal nabidku
a soucCasné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny u€astnik vybéroveho fizeni v tomtéz
vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

Pokud podava nabidku vice dodavatell spole¢né (spole€¢na nabidka), uvedou v Krycim
listu téZ osobu, ktera bude zmocnéna zastupovat tyto dodavatele pfi styku se zadavatelem
v pribéhu vybérového fizeni. Dodavatel je povinen podat nabidku prostfednictvim této
uvedené kontaktni osoby.

Pro vylouceni vSech pochybnosti zadavatel uvadi, ze za dorudeni prostfednictvim
elektronického nastroje E-ZAK je povazovan okamzik odeslani datové zpravy na
elektronickou adresu adresata ¢€i adresatu datové zpravy v elektronickém nastroji
E-ZAK.

Zadavatel doporu€uje nevkladat do nabidky jiné dokumenty nebo reklamni materialy,
vyjma téch dokumentu, které stanovi zakon, které souvisi s vefejnou zakazkou a které
pfimo pozaduje zadavatel.

8. ZAVERECNA USTANOVENI

Zadavatel upozoriiuje, Zze se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu ve smyslu ust.
§ 27 z&kona, na kterou se vztahuje vyjimka uvedena v § 31 zékona, nikoliv o zadavaci fizeni
dle citovaného zakona.

8.1 VYSVETLENIi ZADAVACIi DOKUMENTACE

1.

Dodavatel je opravnén pozadovat vysvétleni zadavaci dokumentace (ij. k jakékoliv Casti
vyzvy vcetné jejich pfiloh).
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Dotazy i odpovédi na polozené dotazy budou zaslany v§em dodavatelum, ktefi o vysvétleni
zadavaci dokumentace pozadali nebo kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta
a zaroven budou uverejnény na profilu zadavatele.

Zadavatel doporucuje, aby dodavatelé predlozili zadost o vysvétleni zadavaci
dokumentace ve Ihiaté nejméné 3 pracovnich dni pred koncem IhUty pro podani nabidek.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo Upravu podminek stanovenych vyzvou, a to
bud na zakladé zadosti dodavatell o vysvétleni zadavaci dokumentace, nebo z viastniho
podnétu.

Zadavatel dale stanovi, ze pro pravni €istotu zadavaciho procesu musi byt veskera
komunikace se zadavatelem vedena pouze pisemnou formou.

Doruc€ovani pisemnosti a komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude ve vybérovém
fizeni probihat prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK (na adrese:
https://zakazky.spucr.cz/.....), ktery splfiuje podminky zakona a vyhlasky €. 260/2016 Sb.,
o stanoveni podrobnéjSich podminek tykajicich se elektronickych nastrojl, elektronickych
ukonu pfi zadavani vefejnych zakazek a certifikatu shody.

Adresa pro vyzadani vysvétleni zadavaci dokumentace:

https://zakazky.spucr.cz/vz00050416

kontaktni osoba: Ing. Katarina Viskova, Odbor vefejnych zakazek,

e-mail: odbor.zakazky@spu.gov.cz

Zadavatel upozoriuje dodavatele, aby ve svém vlastnim zajmu sledovali profil
zadavatele, na kterém bude uveiejnovano piipadné vysvétleni zadavaci dokumentace.
Pokud dodavatel nezapracuje prFipadné zde uvedené zmény do své nabidky, nebude
jeho nabidka hodnocena pro nedodrzeni podminek.

Zadavatel doporucuje, aby pripadné zadosti o dodate¢né informace ucastnici zasilali
prostiednictvim E-ZAKu na vySe uvedené adrese.

8.2 DOPLNUJICIi INFORMACE A POKYNY

1.
2.

Veskeré naklady na zpracovani nabidky nese dodavatel.

Zadavatel si vyhrazuje pravo kdykoli vybérové fizeni zrusit, a to z jakéhokoli divodu nebo
i bez uvedeni davodu. Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny predlozené
nabidky bez udani divodd. V tomto pfipadé nemaji dodavatele narok na jakékoliv
nahrady.

Nabidky musi byt doru€eny zadavateli v poZadované Ihuté.

Zadavatel si vyhrazuje pravo postupovat ve vybérovém Fizeni adekvatné k § 48 odst. 5
pism. d) zékona, tzn. zadavatel nebude hodnotit u€astnika vybérového Fizeni, ktery se
v poslednich 3 letech od zahgjeni vybérového fizeni dopustil zavaznych nebo

vvvvvv

zadavané verejné zakazky, nebo s jinym vefejnym zadavatelem, ktera vedla ke vzniku
Skody, pfedCasnému ukonc€eni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim.

Zadavatel si vyhrazuje pravo dale jednat o smlouvé a upfesnit jeji kone€né znéni.

Stranka 7 z 8


https://zakazky.spucr.cz/
https://zakazky.spucr.cz/vz00050416
mailto:odbor.zakazky@spu.gov.cz

6. Dodavatel nema narok na nahradu Skody, v€etné uslého zisku, jestlize zadavatel vyuzije
svych prav shora uvedenych.

7. Zadavatel uhradi pouze takové poskytnuté plnéni, které odebere, s tim, Ze v souvislosti
s touto skutecnosti nebudou ze strany vybranych dodavatell uplatfiovany zadné sankce
¢i nahrada Skody.

8. V pfipadé, Ze nabidka dodavatele bude obsahovat osobni udaje fyzickych osob, bude
u zpracovani téchto osobnich udajd postupovano nasledovné:

SPU jako spravce osobnich Udajt dle zakona & 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udaja, a platného nafizeni (EU) 2016/679 (GDPR) timto informuje uvedeny subjekt
osobnich udaju, ze jeho osobni Udaje zpracovava pro ucely realizace, vykonu prav
a zakonnych povinnosti. Uvedeny subjekt osobnich udaju si je védom svého prava
pristupu ke svym osobnim Gdajim, prava na opravu osobnich udaju, jakoz i dalSich prav
vyplyvajicich z vy8e uvedené legislativy. Strany se zavazuiji, Zze pfi spravé a zpracovani
osobnich udajd budou dale postupovat v souladu s aktualni platnou a u€innou legislativou.
Postupy a opatfeni se SPU zavazuje dodrzovat po celou dobu trvani skartaéni Ihity ve
smyslu § 2 pism. s) zakona €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpis.

9. Odpovédnou osobou, ktera je opravnéna rozhodnout o vybéru dodavatele a uzavrit
smlouvu je: Mgr. Pavel Sketik, feditel Sekce provoznich &innosti.

10. Kontaktni osobou pro zaleZitosti tykajici se tohoto vybérového fizeni je: Ing. Katarina
Viskova, tel: 729 992 232, e-mail: odbor.zakazky@spu.gov.cz

Prilohy:
Pfiloha €. 1 - Kryci list nabidky

Pfiloha &. 6 - Navrh smlouvy o poskytovani sluzeb

V Praze dne dle el. podpisu

"elektronicky podepsano”

Mgr. Pavel Skefik
feditel Sekce provoznich &innosti
Statni pozemkovy urad
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