Priloha ¢. 2 smlouvy - Kategorizace prostor a rozsah Cinnosti

KATEGORIZACE PROSTOR A ROZSAH CINNOSTI

Prostor A

Prostor B
Prostor C
Prostor D
Prostor E

Prostor G

Prostor H

Ostatni pozadavky

Generalni uklid

Prehled prostor, ¢innosti a etnost uklidu

Kancelare pod dohledem A406, A407 a A408
Kancelare

Zasedaci mistnosti

Podatelna

Ucebna

chodby, haly, schodisté, hlavni vstup do budovy
kuchynky

hygienické zazemi (WC, sprchy)

vytahy

nepravidelné vyuzZivané mistnosti ve specialnim rezimu-
spisovny, specialni sklady

pravidelné vyuZivané prostory — garaze, podzemni garaze,
sklady, skartovny, technické mistnosti budovy (strojovny vytahda,
strojovny vzduchotechniky, dilny, kotelny, vyméniky, rozvodny,
reduk&ni stanice, trafostanice), technické mistnosti ICT
(serverovny, UPC mistnost, tel. ustfedna), venkovni prostory

denni sluzba, spotfebni material, specialni uklid
jednorazovy uklid po nabyti G&innosti smlouvy, slouzi

k nastaveni standardu uklidu, od kterého se bude odvijet
méreni kvality pomoci Key Performance Indicators.
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A - Kancelare pod dohledem A406, A407 a A408

Pravidelny uklid (denni uklid)

Vyprazdnéni nadob na odpad véetné dopinéni a dodavky mikroténovych sackua do
odpadkovych nadob, utfeni nadob v pfipadé potieby, pfesun odpadu na uréené misto
Vysati ploch kobercu v€etné odstranéni pfipadnych skvrn nebo mokré stirani celé
plochy v€etné odstranovani skvrn, dle podlahové krytiny

Bézné omyti umyvadla a baterie

Uklid vnitfnich prostor volné pfistupnych stolti a volnych ploch

Vyprazdnéni skartatorl vcéetné doplnéni a dodavky mikroténovych sacku, utfeni
nadob v pfipadé potfeby, pfesun odpadu na uréené misto

Lokalni stirani prachu z vodorovnych volné pfistupnych ploch do vySe 1,6 m, stirani
prachu z lednic a mikrovinnych trub

Kontrola funk&nosti zafizeni na uklidovych mistech (osvétleni, baterie, voda, odpady)
a hlaseni zjisténych zavad béhem vykonu €innosti. Zjisténi zavad zapsat do Knihy
zavad na recepci

Mésiéni uklid (1x za mésic)

Odstranéni prachu z vypinacl a ostatnich zafizeni na sténach (televize, zasuvky,
klimatizaéni jednotky, vésaky, obrazy)

Odstranéni prachu a omyti parapetl v interiéru mistnosti

Omyti a vylesténi celych ploch zrcadel

Omyti a dezinfekce hygienické zény u umyvadla nebo diezu

Umyti celé plochy dvefi v€etné zarubni a klik

Prostor A - Kancelare

Pravidelny uklid (denni uklid)

Vyprazdnéni nadob na odpad véetné dopinéni a dodavky mikroténovych sackia do
odpadkovych nadob, utfeni nadob v pfipadé potfeby, pfesun odpadu na urCené
misto, uklid necistot z podlahové plochy

Kontrola funk&nosti zafizeni na uklidovych mistech (osvétleni, baterie, voda, odpady)
a hlaseni zjisténych zavad béhem vykonu cinnosti. Zjisténi zavad zapsat do Knihy
zavad na recepci

Tydenni uklid (2x za tyden)

Vysati ploch kobercu véetné odstranéni pfipadnych skvrn nebo mokré stirani celé
plochy v€etné odstranovani skvrn, dle podlahové krytiny

Bézné omyti umyvadla a baterie

Uklid vnitfnich prostor volné pfistupnych stol(i a volnych ploch

Vyprazdnéni skartatord vCetné dopInéni a dodavky mikroténovych sacku, utfeni
nadob v pfipadé potfeby, pfesun odpadu na urCené misto

Lokalni stirani prachu z vodorovnych volné pfistupnych ploch do vySe 1,6 m, stirani
prachu z lednic a mikrovinnych trub



Priloha ¢. 2 smlouvy - Kategorizace prostor a rozsah Cinnosti

Mésiéni uklid (1x za mésic)

Odstranéni prachu z vypinau a ostatnich zafizeni na sténach (televize, zasuvky,
klimatizaéni jednotky, vésaky, obrazy)

Odstranéni prachu a omyti parapetl v interiéru mistnosti

Omyti a vylesténi celych ploch zrcadel

Omyti a dezinfekce hygienické zény u umyvadla nebo diezu

Umyti celé plochy dvefi v€etné zarubni a klik

Prostor A - Zasedaci mistnosti

Pravidelny uklid (denni uklid)

Vyprazdnéni nadob na odpad v€etné dopinéni a dodavky mikroténovych sackia do
odpadkovych nadob, utfeni nadob v pfipadé potieby, pfesun odpadu na uréené
misto, uklid necistot z podlahové plochy

Mokré stirani celé plochy v€etné odstranovani skvrn, dle podlahoveé krytiny

Bézné omyti umyvadla nebo dfezu v€etné baterie dezinfek&nim prostfedkem

Uklid vnitfnich prostor volné pfistupnych stoltl a volnych ploch do 1,6 m, stirani
prachu z lednic a mikrovinnych trub

Odstranéni prachu a omyti parapetl v interiéru mistnosti

Umyti dvefnich klik

Kontrola funk&nosti zafizeni na uklidovych mistech (osvétleni, baterie, voda, odpady)
a hlaseni zjisténych zavad béhem vykonu C&innosti. Zjisténi zavad zapsat do Knihy
zavad na recepci

Tydenni uklid (2x za tyden)

Odstranéni prachu z vypinaCl a ostatnich zafizeni na sténach (televize, zasuvky,
klimatiza¢ni jednotky, véSaky, obrazy)

Umyti celé plochy dvefi v€etné zarubni a klik

Lokalni stirani prachu z vodorovnych volné pfistupnych ploch nabytkd do vySe 1,6 m,
vCetné pavucin

Vihké stirani a leSténi obkladd a omyvatelnych stén, vnéjSich ploch nabytku-
kuchyniské linky

Myti a dezinfekce hygienického z6ny u umyvadla nebo diezu

Prostor A - Podatelna

Pravidelny uklid (denni uklid)

Vyprazdnéni nadob na odpad véetné dopInéni a dodavky mikroténovych sacku do
odpadkovych nadob, utfeni nadob v pfipadé potieby, pfesun odpadu na uréené
misto, uklid necistot z podlahové plochy

Omyti umyvadla v€etné baterie dezinfekénim prostfedkem

Omyti toaletnich mis, pisoarl a vylevek dezinfekénim prostfedkem, a to jak zevnitf,
tak zvenci

Omyti a vylesténi zrcadel
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Dezinfekce uchytovych mist (baterie, zasobnik na mydla, zasobnik na WC,
splachovadel, klid apod.)

Kontrola funk&nosti zafizeni na uklidovych mistech (osvétleni, baterie, voda, odpady)
a hlaseni zjisténych zavad béhem vykonu €innosti. Zjidténi zavad zapsat do Knihy
zavad na recepci

Tydenni uklid (2x za tyden)

Uklid vnitfnich prostor pfistupnych stolti a volnych ploch

Bézné omyti umyvadla nebo dfezu v€etné baterie dezinfek&nim prostfedkem

Mokré stirani celé plochy v€etné odstranovani skvrn, dle podlahoveé krytiny

Myti a dezinfekce hygienického z6ény u umyvadla nebo dfezu

Vlhké stirani a leSténi obkladd a omyvatelnych stén, vnéjSich ploch nabytku-
kuchynskeé linky

Vyprazdnéni skartatord vcéetné doplnéni a dodavky mikroténovych sacku, utfeni
nadob v pfipadé potfeby, pfesun odpadu na urené misto

Lokalni stirani prachu z vodorovnych volné pfistupnych ploch nabytku do vySe 1,6 m,
stirani prachu z lednic a mikrovinnych trub

Mésicéni uklid (1x za mésic)

Odstranéni prachu z vypinaéu a ostatnich zafizeni na sténach zasuvky, klimatizac¢ni
jednotky, vésaky, obrazy)

Odstranéni prachu a omyti parapet( v interiéru mistnosti

Umyti celé plochy dvefi, zarubni v€etné dvernich klik

Omyti a vylesténi celych ploch zrcadel

Prostor A - UGebna

Pravidelny uklid (denni uklid)

Vyprazdnéni nadob na odpad véetné dopinéni a dodavky mikroténovych sackia do
odpadkovych nadob, utfeni nadob v pfipadé potieby, pfesun odpadu na urCené
misto, uklid necistot z podlahové plochy

Kontrola funk&nosti zafizeni na uklidovych mistech (osvétleni, baterie, voda, odpady)
a hlaseni zjisténych zavad béhem vykonu €innosti. ZjiSténi zavad zapsat do Knihy
zavad na recepci

Tydenni uklid (2x za tyden)

Mokré stirani celé plochy v€etné odstranovani skvrn, dle podlahové krytiny

Uklid vnitfnich prostor volné pfistupnych stolti a volnych ploch véetné Zidli

Odstranéni prachu a omyti parapetd v interiéru mistnosti

Myti a dezinfekce hygienického zény u umyvadla nebo dfezu

Vihké stirani a leSténi obkladd a omyvatelnych stén, vnéjSich ploch nabytku-
kuchyriské linky

Umyti celé plochy dvefi v€etné zarubni a klik

Lokalni stirani prachu z vodorovnych volné pfistupnych ploch nabytkd do vySe 1,6 m
vCetné pavucin



Priloha ¢. 2 smlouvy - Kategorizace prostor a rozsah Cinnosti

Odstranéni prachu z vypinacl a ostatnich zafizeni na sténach (zasuvky, klimatizacni
jednotky, vésaky, obrazy)

Prostor B - Chodby, haly, schodisté, hlavni vstup do budovy

Pravidelny uklid (denni uklid)

Vyprazdnéni nadob na odpad véetné doplnéni a dodavky mikroténovych sacku
do odpadkovych nadob, utfeni nadob v pfipadé potfeby, pfesun odpadu na uréené
misto dle klasifikace zakona o odpadech

Mokré stirani celé plochy véetné odstrafiovani skvrn, dle podlahové krytiny, véetné
podest, schodisté a zabradli

Uklid vnitfnich prostor voIné pfistupnych stolti a volnych ploch

Vyprazdnéni skartator(i véetné doplnéni a dodavky mikroténovych sacku,

Uklid hlavniho schodisté do budovy véetné omyti madel na zabradli

Cisténi a lesténi hlavnich vstupnich dvefi do budovy

Kontrola funk&nosti zafizeni na uklidovych mistech (osvétleni, baterie, voda, odpady)
a hlaseni zjisténych zavad béhem vykonu Cinnosti. Zjisténi zavad zapsat do Knihy
zavad na recepci

Tydenni uklid (2x za tyden)

Vylesténi vSech dostupnych prosklenych ploch véetné zarubni
Cisténi vnitfnich parapett u oken, v&etné odstranéni pavudin
Odstranéni prachu z vypinacl a ostatniho zafizeni na sténach
Cisténi hasicich pfistrojt

Uklid rohozi véetné roétd na nedistoty

Myti a leSténi ufednich desek v budové

Vysati ¢alounéného nabytku

Mésicni uklid

Omyti dvefi a zarubni
Omyti a vylesténi celkovych ploch skel v prosklenych dvefich
Vlhké stirani obklad(l a omyvatelnych stén

Prostor C — Kuchynky

Pravidelny uklid (denni uklid)

Mokré stirani celé plochy v€etné odstranovani skvrn, dle podlahoveé krytiny

Bézné omyti baterii, dfezli véetné odkapavacich ploch dezinfekénim roztokem
Vyprazdnéni nadob na odpad v€etné dopInéni a dodavky mikroténovych sacku do
odpadkovych nadob, utfeni nadob v pfipadé potieby, pfesun odpadu na uréené misto
Doplnéni hygienického materialu uvedeného ve smlouvé (papirové ruéniky, mydio)
Kontrola funkénosti zafizeni na uklidovych mistech (osvétleni, baterie, voda, odpady)
a hlaseni zjisténych zavad béhem vykonu Cinnosti. Zjisténi zavad zapsat do Knihy
zavad na recepci
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Tydenni uklid (2x za tyden)

Vihké stirani a leSténi obkladd a omyvatelnych stén, vnéjSich ploch nabytku-
kuchyriské linky

Vymyvani odpadkovych nadob dezinfekénim roztokem

Odstranéni prachu z vypinacl a ostatniho zafizeni na sténach (topeni, atd.),
odstranéni prachu z parapetu v interiéru mistnosti

Mésicni uklid

Umyti celé plochy dvefi véetné zarubni a klik

Prostor D — Hygienické zazemi (WC, sprchy)

Pravidelny uklid (denni uklid)

Vyprazdnéni nadob na odpad véetné doplnéni a dodavky mikroténovych sacku
do odpadkovych nadob, utfeni nadob v pfipadé potfeby, pfesun odpadu na uréené
misto dle klasifikace zakona o odpadech

Omyti umyvadla v€etné baterie dezinfek&nim prostfedkem

Omuyti toaletnich mis, pisoart, vylevek dezinfekénim prostfedkem, a to jak zevnitf,
tak zvencéi

Omyti a vylesténi zrcadel

Dezinfekce  uchytovych mist (baterie, zasobnik na mydla, zasobnik
na WC, splachovadel, klik apod.)

Omyti sprchovych koutd, van dezinfekénim prostfedkem

Odstranéni ohmatl a skvrn z obkladd a omyvatelnych stén

Dodani a doplnéni hygienického standardu (mydlo, toaletni papir, papirové rucniky,
dezinfekce WC prkénka)

Umyti podlahové plochy dezinfekénim prostifedkem v&etné odstranéni skvrn

Kontrola funk&nosti zafizeni na uklidovych mistech (osvétleni, baterie, voda, odpady)
a hlaseni zjisténych zavad béhem vykonu cinnosti. Zjisténi zavad zapsat do Knihy
zavad na recepci

Tydenni uklid (2x za tyden)

Odstranéni prachu z vypinacu a ostatniho zafizeni na sténach (topeni, atd.)
Odstranéni prachu z parapetl v interiéru mistnosti
Vymyvani odpadkovych nadob dezinfek&nim prostfedkem

Prostor E — 3 Vytahy (osobni, nakladni)

Pravidelny uklid (denni uklid)

Omyti a vylesténi zrcadel, vlhké stirani obkladl, nerez. ploch a list &i omyvatelnych
stén

Vytirani celé plochy podlahy saponatem

Odstranéni necistot ze spodnich drazek dvefi vytahu

Kontrola funkénosti zafizeni na uklidovych mistech (osvétleni,...) a hlaSeni zjiSténych
zavad béhem vykonu €innosti. Zjisténi zavad zapsat do Knihy zavad na recepci
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Mésiéni uklid (1x za mésic)

Dezinfekce omyvatelnych podlahovych ploch ¢i omyvatelnych stén dle povrchu

Prostor G — nepravidelné vyuzivané mistnosti ve specialnim rezimu-spisovny,

specialni sklady

Mésicni uklid (1x za mésic)

Vyprazdnéni nadob na odpad véetné dopinéni a dodavky mikroténovych sackua do
odpadkovych nadob, utfeni nadob v pfipadé potieby, pfesun odpadu na urCené
misto, uklid necistot z podlahové plochy

Mokreé stirani celé plochy véetné odstranovani skvrn, dle podlahové krytiny
Odstranéni prachu zvypinacl a ostatniho zafizeni na sténach (topeni, atd.),
odstranéni prachu z parapet( v interiéru mistnosti, ometeni pavucin

Omyti dvefi a zarubni véetné dvernich klik

Kontrola funk&nosti zafizeni na uklidovych mistech (osvétleni, baterie, voda, odpady)
a hlaseni zjiSténych zavad béhem vykonu Cinnosti. Zjisténi zavad zapsat do Knihy
zavad na recepci

Prostor H - pravidelné vyuzivané prostory — podzemni garaze, sklady, skartovny,

technické mistnosti budovy (strojovny vytahu, strojovny vzduchotechniky, dilny,

kotelny, vyméniky, rozvodny, redukéni stanice, trafostanice), venkovni prostory

Pravidelny uklid (denni uklid)

Uklid prostor pred budovou

Tydenni uklid (2x za tyden)

BézZné omyti umyvadel, véetné baterie

Uklid a odstranéni nedistot z podlahové plochy

Odstranéni prachu z vypinacu a z ostatniho zafizeni na sténach

Uklid sb&rnych mist tfidéného a komunalniho odpadu (mista shromazdovani odpadu)
Uklid vn&jsich schodist a podest u vchod

Uklid arealové komunikace (vnitfniho dvora a parkovisté)

Kontrola funk&nosti zafizeni na uklidovych mistech (osvétleni, baterie, voda, odpady)
a hlaseni zjisténych zavad béhem vykonu &innosti. Zjisténi zavad zapsat do Knihy
zavad na recepci

SPECIALNI UKLID

Pulrocni (2x za rok)

Umyti otopnych téles - prostory A, D, G, H

Uklid podzemnich garazi - prostor H

Lokalni stirani prachu z vodorovnych volné pfistupnych ploch nabytku nad vysSi 1,6 m,
odstranéni pavucin z tézko dostupnych mist - prostory A, B, C,D,Ha G

Myti oken v€etné ramu a parapetl s pfripadnym rozSroubovanim (poskytovatel neni
povinen provést myti sklenénych vyplini tam, kde to neumoziiuje technicky stav), myti
prosklenych stén spojovaciho kréku a prosklenych dvefi, a to v€etné Cidténi siti proti
hmyzu na oknech a dvefich - cela budova (402 ks)
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e Prani zaclon nebo Zzaluzii véetné svéSeni a povéSeni nebo umyti horizontalnich
Zaluzii - cela budova

e Myti vSech osvétlovacich téles v€etné stinidel a krytl - cela budova

e OSetfeni nabytkovych a dfevénych povrchu jakostnim pfipravkem - prostory A

Roéni uklid (1x za rok)

Prani koberc mokrou cestou - prostor A

Citéni drenazi a uliénich vpusti - prostor H

Cisténi destovych svodu - prostor H

Cisténi ¢alouné&ného nabytku mokrou cestou (Zidle jednaci, Zidle otoéné, kfesla,
sedacky, atd.) - cela budova

Uklid snéhu véetn& posypu v prilehlych prostorach dle klimatickych podminek -
Odklizeci a posypova sluzba - prostor H

GENERALNI UKLID

Jednorazovy generalni uklid provedeny ve 20 pracovnich dnech po nabyti u€innosti smlouvy
zahrnuje vSechny uklidové €innosti v prostorech A, B, C, D, E, G a H. Do generalniho uklidu
se zahrnuji také cCinnosti specialniho uklidu — 2x roéni, kromé& myti oken v&etné rama
a parapetll a prani zaclon a zaluzii. Do generalniho Uklidu se nezahrnuje mimoradny uklid
a specialni uklid 1x ro¢né.

OSTATNi POZADAVKY

o Zajisténi mimoradného nepravidelného uklidu dle skute¢nych potfeb objednatele,
napf. po odstranéni nasledkd havarie vodovodniho potrubi, uklidové prace po
malifich, po stavebni rekonstrukci apod. nebo v technickych mistnostech ICT
(serverovny, UPC mistnost, tel. ustfedna)

¢ Nepravidelna denni sluzba béhem pracovni doby (1 pracovnik dle potfeb
objednatele),
Naplh nepravidelné denni sluzby zajisténi uklidu tvofi zejména:
e Zajisténi operativniho uklidu napf. pfi st€hovani a malovani
e Ostatni pozadavky dle pokynu Odboru vnitfni spravy
e Dle potfeby dodani a dopInéni hygienického standardu (mydlo, toaletni papir, papirové rucniky)

Spotiebni zbozi a material — odebirani dle potreby, véetné doplnéni hygienického
materialu na pfislusna mista
e  WC papir bily, dvouvrstvy, celuléza, navin 180 m, 6 ks/bal

e Hygienické sacky mikroten, 1ks/25 sacku, bal. 50 ks

e Tekuté mydlo krémové bilé, 5L

e Papirové ruéniky v roli bilé, 75 m, dvouvrstvé, 6ks/bal.

e Pénové mydlo - naplfi do davkovace, 6ks/bal.

e Papirové ruéniky skladané, celuléza, dvouvrstve, ZZ bilé, 3990ks/bal.
e Sacek HDPE na odpad do kosu, ¢erny, 50x60cm, 50 roli/bal.

e  Sacek na odpad do kosu, ¢erny, 70x110cm, 20 ks/role., 10roli/bal.

e Sacek HDPE na odpad do ko$u, bily, 63x85cm, 360ks/bal.



Priloha ¢. 2 smlouvy - Kategorizace prostor a rozsah Cinnosti



