I STATNI

POZEMKOVY
URAD
]
VYZVA K UCASTI NA PREDBEZNE TRZNi KONZULTACI K VEREJNE ZAKAZCE NA
ZAJISTENI KOMERCNI SPISOVNY PRO STATNi POZEMKOVY URAD

ZADAVATEL:
Zadavatel: Ceska republika — Statni pozemkovy Grad
Sidlo: Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 - Zizkov
Zastoupeny: Ing. Martinem Vrbou, ustfednim feditelem
; Ing. Monika Mrkvic¢kova, odbor.zakazky@spucr.cz

Kontaktni osoba " .

Bc. Katefina Stefkova, k.stefkova@spucr.cz
ICO /DIC 01312774 / CZ 01312774
Internetova adresa profilu | 4405 /17akazky.spucr.cz/vz00024291
zadavatele:
ID Datoveé schranky: z49per3
C.j./ Spis. zn.: SPU 163442/2019 / SZ SPU 163444/2019

Statni pozemkovy urad timto vyzyva potencialni dodavatele k ucéasti na predbézné
trzni konzultaci (dale také ,,PTK“), ktera se bude konat v pribéhu mésice kvétna a
¢ervna.

Misto konani: Statni pozemkovy ufrad, Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 - Zizkov

Zajemci se mohou registrovat na e-mailové adrese: odbor.zakazky@spucr.cz
Termin registrace: 9. 5. 2019 — 24. 5. 2019
V registraci zajemci uvedou:
1) nazev a ICO dodavatele
2) jména osob, které se budou PTK ucastnit (Ize dodatec¢né zménit i upfesnit)
3) do pfedmétu e-mailu uvedou ,PTK — Komeréni spisovna“.

Kazdy zaregistrovany dodavatel obdrzi pozvanku na konkrétni den a hodinu, a to po
predchozi domluvé.

1. UvoD

Ceska republika — Statni pozemkovy ufad (dale také ,SPU“) pfipravuje zadavaci Fizeni
na vefejnou zakazku na Zajisténi Komeréni spisovny pro Statni pozemkovy urad (dale jen
.KS%).

Pfed zahajenim zadavaciho fizeni se zadavatel rozhodl vyuzit institutu PTK dle ust. § 33
zakona €. 134/2016 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisl, o zadavani vefejnych zakazek (dale
jen ,zakon®), jako nastroje ke komunikaci s dodavateli, a to za ucelem zji§téni relevantnich
a objektivnich informaci o moznostech daného trhu.

Cilem PTK je pfipravit zadavaci podminky v&. fadného definovani a ovéfeni specifikace
predmétu plnéni, tak aby nejlépe vyhovoval potfebam zadavatele a sou¢asné mozZnostem
trhu; provéfit si u dodavatell eventuality feSeni pozadavk( zadavatele na funkcionality
predmétu plnéni, ziskat zpétnou vazbu daného Feseni &i existenci jinych moznosti KS.
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Aktivni u€ast v PTK nema vliv na naslednou ucast v zadavacim fizeni. PTK nesmi narusit
hospodaiskou soutéz a nesmi vést k porudeni zasady zakazu diskriminace a zasady
transparentnosti postupu zadavatele. Pribéh a vysledek PTK bude zaznamenan v
samostatné zpraveé, ktera bude soucasti zadavacich podminek vefejné zakazky.

2. CiL VEREJNE ZAKAZKY
Cilem vefejné zakazky je

1) zajisténi kvalifikovaného a bezpe&ného ulozeni dokumentd SPU a jejich evidence po
dobu stanovené skartaCni Ihaty a zajisténi odpovidajici urovné jejich spravy dle
platné legislativy;

2) realizace svozu dokumentt z uréenych kontaktnich mist SPU;

3) umoznéni vypujcek (originalt &i kopii) dokumentd SPU;

4) zajisténi komunikace s pfislusnymi archivy a provedeni fadnych skartacnich fizeni.

3. FORMA A PRUBEH PREDBEZNE TRZNi KONZULTACE
Ugast na PTK je oteviena. Ugastnit se ji mohou zejména vsichni potencialni zajemci
o pfedmétnou vefejnou zakazku (dale jen ,dodavatelé®). V ramci zvySeni informovanosti
o zahdjeni PTK zadavatel souc¢asné adresné oslovil nékolik konkrétnich dodavatelu (viz bod
4).

PTK bude probihat formou individualnich pohovor, z jednani bude pofizovan audiozaznam,
ktery bude slouzit pouze pro potreby zadavatele. Vysledek PTK bude shrnut v zapisu, ktery
bude uvefejnén na profilu zadavatele SPU.

V ramci PTK bude zadavatel s dodavateli konzultovat zejména navrhy na mozna feSeni
uloZeni pisemnosti SPU v ramci komplexniho zajisténi poskytovanych sluZeb, navrzeny
zpusob hodnoceni, predpokladanou hodnotu apod. Podklady pro PTK jsou obsazeny
v souborech, které jsou na profilu zadavatele uvefejnény spolu s touto vyzvou. Jedna se
predevSim o navrh Pozadavk( zadavatele na pfedmét zakazky v¢etné pfiloh.

4. OSLOVENiI DODAVATELE

Zadavatel dopisem ze dne 9. 5. 2019 adresné upozornil na zahajeni PTK niZe uvedené
dodavatele:

1) PROFIT | s.r.o., ICO 60728728, Zeletice 44, 671 35 Zeletice, e-mail:
meziarchiv@iex.cz,

2) Systematic a.s., ICO 27116484, Vinohradska 1899/112, 130 00 Praha
3,

3) TC Transcentrum spol. s r.o., ICO 42714478, Boleslavska 98, 293 06
Kosmonosy, e-mail: spisovha@transcentrum.com,

4) ARCHIPO s.r.o., ICO 48590061, Papirenska 63/4, 160 00 Praha 6, e-
mail: info@archipo.cz,

5) REISSWOLF likvidace dokumentti a dat, s.r.o., ICO 25097008,
U Dyharny 1162, 278 01 Kralupy nad Vltavou, e-mail: rw@reisswolf.cz,

6) Ceska posta, s.p., ICO 47114983, Politickych vézid 909/4, 225 99
Praha 1



5. POPIS STAVAJICIHO STAVU
SPU je spravnim Ufadem s celostatni ptisobnosti.
KS je v souCasnosti zajiSténa pouze jedna v oblasti Jihomoravského kraje, v niz je ulozeno
pFiblizné 2 800 bm pisemnosti SPU. Hlavni komunikaci zaji$tuje povéfeny pracovnik Odboru
vnitfni spravy, ktery dava impuls ke kazdoro¢nimu provadéni skartaCnich fizeni, koordinuje
svoz pisemnosti z Ustfedi a udéluje souhlas k zapujéovani originalnich pisemnosti
z komeréni spisovny. Jednotliva pracovisté si Zadaji o svoz pisemnosti samostatné béhem
celého roku.
Soucasna KS zajistuje prubézné prebirani a dlouhodobé skladovani pisemnosti dle § 68,
odst. 4 zakona €. 499/2004 Sb., vede fadnou evidenci o kazdém jednotlivém pfebiraném
souboru pisemnosti, na zakladé pokynu z Ustfedi provadi skartacni fizeni pisemnosti po
uplynuti stanovenych skartaénich Ihit v souladu se Spisovym a skartaénim planem SPU a
poskytuje vypisy, opisy pisemnosti a zasilani original( pracovnikim.
Jednotliva pracovisté disponuji pfiruénimi registraturami, pokud to prostory umozriuji, tak
i svymi spisovnami. Na pracovistich je uloZzeno cca 15 400 bm pisemnosti (Zivych i s béZici
skarta¢ni lhatou). DetailnéjSi popis prostifedi vSech pracovist je uveden v pfiloze Pozadavkl
zadavatele na pfedmét zakazky.
Vedeni SPU rozhodlo o zajisténi nové KS, ktera by odpovidala aktualnim legislativnim
pozadavkim (zejména zakonu €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a Narodnimu
standardu pro elektronické systémy spisové sluzby) a modernéjSim trendim v oblasti
spisoveé sluzby a archivnictvi. Zejména bude nutné sladit dlouhodobé ukladani jak
elektronické, tak analogové formy pisemnosti, stim spojené provadéni elektronickych
skartaénich fizeni a napojeni se na elektronicky systém spisové sluzby SPU.

Zakladni udaje o zadavateli
Nazev zadavatele: Ceska republika — Statni pozemkovy Grad
Pravni forma: sluZebni UFad v ramci organizaéni slozky statu MZe CR
Pocet krajskych pracovist: 13
Pocet pobocek: 64
Pocet uloZzenych pisemnosti sou€asna KS: 2 757 bm
Pocet ulozenych pisemnosti pracovisté: cca 15 400 bm

Pocet ulozenych pisemnosti ustfedi: cca 600 bm



6. POPIS POZADOVANEHO STAVU KS

e Provazanost KS s elektronickou spisovou sluzbou;

e rezim zejména zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a Narodniho
standardu pro elektronické systémy spisové sluzby;

o provadéni katalogizace, zatfidéni a uloZeni pfijatych pisemnosti dle Spisového
a skartac¢niho planu vé. hlidani skarta¢nich Ihat;

e zajiSténi vyhledavani dokumentd, pofizovani kopii, vypisu ¢i vypljéek pisemnosti;

e komunikace s prislusnymi archivy a provadéni fadnych skartaCnich Fizeni, z toho
plynouci skartovani dokumentt a odevzdavani archivalii;
poskytnuti konzultacnich sluzeb;

e svoz pisemnosti z kontaktnich mist (vSech pracovist).

7. TEMATA PTK
V ramci PTK bychom chtéli potencialnim dodavatelim nabidnout moznost vyjadfit se k nize

uvedenym tématim a otazkam:

a) Skartacéni fizeni
Jakym zplsobem provadite skartacCni fizeni? Mate zkuSenosti s realizovanim skartacnich
fizeni po celé republice, tj. komunikace se vSemi pfislusnymi archivy?

b) Realizace elektronickych skarta¢nich fizeni
Jako statni organizace jsme dle platné legislativy povinni provadét elektronicka skartacni
fizeni — mlzete je realizovat?

c) Napojeni na elektronickou spisovou sluzbu (aplikace e-Spis) — elektronicka
spisovna
Bude nutné napojeni KS na elektronickou spisovou sluzbu, modul Spisovna — divéryhodna
elektronicka spisovna a archiv, aby mohlo dochazet k realizaci elektronickych skartacnich
fizeni. Nebude problém s napojenim? |v pfipadé, Zze by doSlo v budoucnu ke zméné
elektronického systému spisové sluzby?

d) Skartovani dokumentt
Na jakych strojich probiha skartovani dokumentu? Jsou certifikovany? Je pfi skartovani
pisemnosti mozna uc¢ast zaméstnance z organizace?

e) Cenik sluzeb

Jaké polozky obsahuje cenik sluzeb? Je mozné poskytnuti mnozZstevni slevy, napf. za
vyhledavani dokument( nebo spisli i za zaslani scanu e-mailem?

f) Stanoveni ceny za ulozeni
Stanovena cena uloZeni obsahuje pouze cenu za uloZzeni bm za den/mésic, €i i jiné sluzby?
Jakym zplsobem uctujete bm uloZzenych pisemnosti — den nebo mésic? Jaky zpusob
fakturovani preferujete — kvartalné/ro¢né, zpétné/dopiedu?

g) Objekt/prostory
Pisemnosti ukladate ve vlastnich aredlech? Mate k dispozici pouze jeden objekt v jedné
oblasti nebo ve vice ¢astech republiky? Jak jsou objekty zabezpeceny? Splfiuji legislativni
poZadavky?



h) Skladovani pisemnosti

Je soucdasti ceny za skladovani pisemnosti i jejich zpracovani, roztfidéni, zafazeni a
vytvoreni elektronického/analogového soupisu?

i) Archivaéni material — archivaéni krabice/boxy, archivaéni spony

Nevadi ulozeni pisemnosti do vlastniho archivaéniho materialu nebo bude nutné pfebalovat
do Vami zvolenych? Bude mozné uplatnit mnoZstevni slevy? V pfipadé jiz pfipravenych
pisemnosti budou nam archivaéni materialy vraceny?

j) Prevazeni pisemnosti
Budou pisemnosti pfevazeny vlastnimi prostfedky nebo budete vyuzivat prostfedkl treti
osoby? Jak budou pisemnosti zabezpeceny (napf. kontejnery s plombou, uzamykatelné
boxy, aj.)? Je v ramci ceny dopravy nakladka i vykladka dokumentl v€. manipulace a stani
vozidla?

k) Prevoz vétSiho mnozstvi pisemnosti
Jste schopni zrealizovat pfevoz vétSiho mnozZstvi pisemnosti (cca 3 000 bm)? A v jakém
¢asovém horizontu? Co byste potfebovali od stavajici spisovny (napf. seznamy, pfipravu
aj.)? Jak by to probihalo? Jaka by byla orientaéni cena?

) Evidencni aplikace
Jakou disponujete evidenci/evidenéni aplikaci? Je moznost webové databazové aplikace na
evidenci pisemnosti, na niz je pfistup pfes webové rozhrani? Pokud ano, jaké ma vSechny
funkce a moznosti pro uzivatele? UmoZhuje propojeni na systémy? Jaké jsou HW a SW
pozadavky?

m) Vyhledavani pisemnosti, skenovani
Jakym zplUsobem probiha vyhledavani pisemnosti a jakymi prostfedky jsou poskytovany?
Lze na tyto sluzby nastavit pausalni cenu nebo mnozstevni slevu?

n) Reporting
Je mozné v ramci evidence/evidenéni aplikace ziskavat rizné reporty (napf. pfehled o poctu
bm za urcité obdobi, pfehled o poctu sluzeb vyhledavani, pfehled o provedenych skartacnich
fizeni atd.)?

0) Zpracovani a zatfidéni pisemnosti
Jak probihd zpracovani a zatfidéni pfijatych pisemnosti? Tim, Ze jsme organizace
s celorepublikovou plsobnosti, budou pisemnosti rozdéleny dle oblasti nebo spisovych
znaku? Budou v prubéhu zatfidovani kontrolovany (tzn. zda nejsou poSkozeny atd.)?

p) Pojisténi
Mate objekty pojistény napf. proti Zivelnym pohromam? Disponujete pojisténim obecné
odpovédnosti za Skodu, popfipadé mate i jina pojisténi?

q) Nahradni pinéni
Poskytujete sluzby v rezimu nahradniho plnéni (v souladu s § 81 odst. 2 pism. b) zakona
€. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisl)?



r) Personalni a kvalifikaéni predpoklady
Disponuji Vasi zaméstnanci osvéd¢enimi z akreditovanych vzdélavacich programt? Jakého
dosahuiji vzdélani?

s) ZkusSenosti s jinymi institucemi/vlastni zkusenosti z praxe

Prosime, rozvedte své zkuSenosti v ramci ukladani pisemnosti. Sdéleni mozného navrhu na
feSeni k navrhovanym sluzbam.

t) Spoluprace se statni organizaci
Mate zkudenosti s podobné velkou statni organizaci? Jste schopni predlozit jejich pfehled?
ZkuSenosti prosime z aktualniho obdobi.

u) Moznosti hodnoceni VZ
Jak si pfedstavujete optimalni hodnoceni VZ? Je lepSi cena, napf. dle modelového pfikladu
nebo vahova kritéria k danym &innostem, viz pfiloha €. 1?

v) GDPR

Diskuze nad konkrétnimi tématy bude vedena vramci osobniho rozhovoru s kazdym
ucastnikem PTK samostatné.

Do té doby uvitame Vasi zpétnou vazbu k uvedenym tématim, pripadné zaslani
novych podnéti nebo otazek, které by bylo vhodné projednat v ramci PTK. Navrhy je
mozné zasilat na nize uvedenou adresu, a to i v pripadé, ze se dodavatel PTK ucastnit
nebude.

Vase pfipadné podnéty, navrhy €i okruhy k jednani nam, prosim, posilejte do 24. 5. 2019
na e-mailovou adresu odbor.zakazky@spucr.cz, do pfedmétu e-mailu uvedte: ,PTK —
Komeréni spisovna“.

Pripadné dalsSi informace o formé a pribéhu PTK i dal$i souvisejici dokumenty budou
uverejriovany na profilu zadavatele na adrese: https://zakazky.spucr.cz/vz00024291
a budou o nich informovani vSichni dodavatelé, ktefi projevi zajem ucastnit se PTK.

V Praze dne 9. 5. 2019

Mgr. Pavel Skefik
reditel Sekce provoznich ¢innosti

Priloha:
Pfiloha &. 1 — a — Modelovy pfiklad — Komeréni spisovna
Pfiloha &. 1 — b — Hodnotici kritéria — Komeréni spisovna
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Ptiloha &. 2 — Pozadavky zadavatele — Zajisténi KS pro SPU pro Géely PTK + Pfiloha &. 1
k Pozadavkim zadavatele — Informace o spisovnach
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