
 

                      | Husi  c   1024/11  | 130 00 Pr h  3 - Žiž    | IČ: 01312774 | DIČ: CZ01312774 | www.spucr.cz 

 

 
 

VÝZVA K ÚČASTI NA PŘEDBĚŽNÉ TRŽNÍ KONZULTACI K VEŘEJNÉ ZAKÁZCE NA 

ZAJIŠTĚNÍ KOMERČNÍ SPISOVNY PRO STÁTNÍ POZEMKOVÝ ÚŘAD 

 

     ZADAVATEL: 

 

Zadavatel: Česká republika – Státní pozemkový úřad 

Sídlo: Husi  c   1024/11 , 130 00 Pr h  3 - Žiž    

Zastoupený: Ing. Martinem Vrbou,  s      m    i  lem 

Kontaktní osoba 
I g. M  i   Mr  ič    ,   b r.      y@s ucr.c  

Bc. K    i   Š  f    ,  .s  f    @s ucr.c    

IČO / DIČ 01312774 / CZ 01312774 

Internetová adresa profilu 
zadavatele: 

https://zakazky.spucr.cz/vz00024291 

ID Datové schránky: z49per3 

Č.j. / Spis. zn.: SPU 163442/2019 / SZ SPU 163444/2019 

 

Státní pozemkový úřad tímto vyzývá potenciální dodavatele k účasti na předběžné 

tržní konzultaci (dále také „PTK“), která se bude konat v průběhu měsíce května a 

června. 

 

Místo konání: Státní pozemkový úřad, Husinecká 1024/11a, 130 00 Praha 3 - Žižkov 

 

Z j  ci s    h u r gis r         -  il  é   r s : odbor.zakazky@spucr.cz 

T r    r gis r c : 9. 5. 2019 – 24. 5. 2019 

V r gis r ci   j  ci u    u: 

1)         IČO dodavatele 

2) j é    s b,    ré s  bu  u PTK  č s  i  (l         č ě   ě i  či u   s i ) 

3)         ě u  -mailu u    u „PTK – K   rč   s is    “. 

Každý zaregistrovaný dodavatel obdrží pozvánku na konkrétní den a hodinu, a to po 
předchozí domluvě. 

 

1. ÚVOD 

Č s   r  ubli   –                       (  l     é „ PÚ“)   i r  uj        c          
       j  u       u na Z jiš ě   K   rč   s is   y  r                        (  l  j   
„K “). 
 
P      h j           c h         s   adavatel rozhodl  yuž t institutu PTK  l  us . § 33 
       č. 134/2016  b.,      ě       ějš ch      isů,                j  ch         (  l  
jen „     “), j      s r j        u i  ci s         li,          č l    jiš ě   r l       ch 
a  bj   i   ch i f r  c      ž  s  ch    éh   rhu.  
 

C l   PTK je   i r  i        c         y  č.     éh    fi           ě     specifikace 

     ě u  l ě  , tak aby nejlé    yh     l      b           l    s uč s ě   ž  s    

trhu;  r  ě i  si u         lů eventuality   š      ž     ů         l     fu  ci   li y 

     ě u  l ě  ,   s      ě   u    bu    éh    š    či  xis   ci ji  ch   ž  s   KS. 
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A  i     č s    PTK       li       sl    u  č s          c         . PTK   s     ruši  

h s     s  u s u ěž     s    és      ruš      s  y      u  is ri i  c      s  y 

 r  s  r     s i   s u u         l . Průběh     sl     PTK bu                

s   s    é   r  ě,    r  bu   s uč s         c ch              j é       y. 

 

2. CÍL VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 

C l       j é       y je 

1)   jiš ě      lifi     éh    b    č éh  ul ž       u    ů  PÚ a jejich evidence po 

  bu s       é s  r  č   lhů y     jiš ě           j c   r   ě j jich s r  y dle 

 l   é legislativy;   

2) realizace s   u    u    ů   urč   ch          ch   s   PÚ; 

3) u  ž ě      ůjč   ( rigi  lů či    i )    u    ů  PÚ; 

4)   jiš ě      u i  c  s    sluš   i  rchi y    r             ch s  r  č  ch       . 

 

3. FORMA A PRŮBĚH PŘEDBĚŽNÉ TRŽNÍ KONZULTACE 

Úč s     PTK j          . Úč s  i  s  j    h u   j é    šich i      ci l     j  ci 

o      ě   u     j  u       u (  l  j   „        lé“). V r  ci    š    i f r      s i 

o   h j    PTK         l s uč s ě   r s ě  sl  il  ě  li      ré   ch         lů ( i  bod 

4).  

 
PTK bu    r b h   f r  u i  i i u l  ch   h   rů,   j       bu      i       u i       , 
   r  bu   sl uži    u    r       by         l . V sl     PTK bu   shr u       isu,    r  
bu   u    j ě      r filu         l   PÚ.  
 
V r  ci PTK bu           l s         li     ul        j é      rhy na   ž     š    
ul ž      s    s    PÚ v r  ci     l x  h    jiš ě     s y      ch služ b,    rž    
  ůs b h    c   ,        l     u h     u     . Podklady pro PTK js u  bs ž  y 
v s ub r ch,    ré js u     r filu         l  u    j ě y s  lu s   u        u. J     s  
      š        rh P ž     ů         l          ě        y  č   ě    l h. 
 

4. OSLOVENÍ DODAVATELÉ  

Zadavatel dopisem ze dne 9. 5. 2019   r s ě u    r il      h j    PTK   ž  u     é 
dodavatele:  

 
1) PROFIT I s.r. ., IČO 60728728, Ž l  ic  44, 671 35 Ž l  ic ,  -mail: 

meziarchiv@iex.cz, 

2) Systematic a.s., IČO 27116484, Vi  hr  s   1899/112, 130 00 Praha 

3,  

3) TC Transcentrum spol. s r. ., IČO 42714478, B l sl  s   98, 293 06 

Kosmonosy, e-mail: spisovna@transcentrum.com, 

4) ARCHIPO s.r. ., IČO 48590061, P   r  s   63/4, 160 00 Pr h  6, e-

mail: info@archipo.cz, 

5) REISSWOLF li  i  c     u    ů      , s.r. ., IČO 25097008, 

U D h r y 1162, 278 01 Kr lu y     Vl    u,  -mail: rw@reisswolf.cz, 

6) Č s     š  , s.p., IČO 47114983, P li ic  ch  ě ňů 909/4, 225 99 

Praha 1 
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5. POPIS STÁVAJÍCÍHO STAVU  

 PÚ j  s r             s c l s       ůs b  s  . 

KS je v s uč s  s i   jiš ě     u   j        bl s i Jih   r  s éh   r j ,     ž j  ul ž    

  ibliž ě 2 800 b    s    s    PÚ. Hl        u i  ci   jišťuj     ě      r c      O b ru 

  i     s r  y,    r       i  uls      ž  r č   u  r    ě   s  r  č  ch       , koordinuje 

svoz   s    s      s        u ěluj  s uhl s      ůjč       rigi  l  ch   s    s   

z     rč   s is   y. J     li    r c  iš ě si ž   j    s      s    s   s   s    ě běh   

c léh  r  u. 

  uč s   KS   jišťuj   růběž é    b r       l uh   bé s l          s    s i  l  § 68, 

  s . 4        č. 499/2004  b.,           u   i   ci     ž é  j     li é     b r  é  

s ub ru   s    s  ,       l  ě pokynu z  s       r      s  r  č            s    s      

u ly u   s        ch s  r  č  ch lhů    souladu se S is       s  r  č     l  em  PÚ   

  s y uj     isy,   isy   s    s       s l     rigi  lů  r c     ů . 

J     li    r c  iš ě  is   uj     ruč   i r gis r  ur  i,    u      r s  ry u  žňuj ,     

i s   i s is     i. N   r c  iš  ch j  ul ž    cc  15 400 bm p s    s   (ži  ch i s běž c  

s  r  č   lhů  u). D   il ějš     is  r s       š ch  r c  išť j  u           l    P ž     ů 

        l          ě        y. 

V       PÚ r  h  l      jiš ě      é K ,    r  by         l     u l  m l gisl  i     

  ž     ů  (  j é        u č. 499/2004  b.,    rchi  ic      s is  é službě   N r     u 

s     r u  r   l   r  ic é sys é y s is  é služby)       r ějš    r   ů    oblasti 

s is  é služby    rchi  ic   . Z j é   bu    u  é sl  i   l uh   bé u l      j   

 l   r  ic é,        l g  é f r y   s    s  , s     s  j  é  r    ě    l   r  ic  ch 

s  r  č  ch        a     j    s      l   r  ic   sys é  s is  é služby  PÚ. 

 

 

Základní údaje o zadavateli 

N             l : Česká republika – Státní pozemkový úřad  

Pr     f r  : služ b          r  ci  rg  i  č   sl ž y s   u MZ  ČR   

P č    r js  ch  r c  išť: 13 

P č     b č  : 64 

P č   ul ž   ch   s    s   s uč s   K : 2 757 bm 

P č   ul ž   ch   s    s    r c  iš ě: cca 15 400 bm 

P č   ul ž   ch   s    s    s     : cca 600 bm 
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6. POPIS POŽADOVANÉHO STAVU KS 

 Pr       s  KS s elektronickou s is   u služb u; 

 r ži    j é          č. 499/2004 Sb., o  rchi  ic      s is  é službě   N r    h  
s     r u  r   l   r  ic é sys é y s is  é služby; 

  r    ě       l gi  c ,       ě     ul ž      ij   ch   s    s    l    is  éh  
a s  r  č  h   l  u  č. hl      s  r  č  ch lhů ; 

   jiš ě    yhl           u    ů,    i          i ,    isů či    ůjč     s    s  ; 

 komunikace s    sluš   i  rchi y    r    ě        ch s  r  č  ch       ,   toho 
 ly  uc  s  r          u    ů                rchi  li ; 

   s y  u       ul  č  ch služ b; 

 s      s    s              ch   s  ( š ch  r c  išť). 
 

 

7. TÉMATA PTK 

V r  ci PTK bych   ch ěli      ci l            lů    b    u    ž  s   yj   i  s      ž  

u         é   ů           :  

 

a) Skartační řízení 

J       ůs b    r        s  r  č         ? M      uš   s i s r  li        s  r  č  ch 

          c lé r  ublic ,  j.    u i  c  s   š  i    sluš   i  rchi y? 

 

b) Realizace elektronických skartačních řízení 

J    s       rg  i  c  js    l   l   é l gisl  i y    i  i  r    ě   l   r  ic   s  r  č   

       –  ůž    j  realizovat? 

 

c) Napojení na elektronickou spisovou službu (aplikace e-Spis) – elektronická 

spisovna 

Bu    u  é     j    K      l   r  ic  u s is   u službu, modul Spisovna –  ů ěryh     
 l   r  ic   s is        rchi , aby   hl    ch     k r  li  ci  l   r  ic  ch s  r  č  ch 
      .  N bu    r blé  s     j    ? I v       ě, ž  by   šl  v budoucnu      ě ě 
 l   r  ic éh  sys é u s is  é služby? 
 

d) Skartování dokumentů 

N  j   ch s r j ch  r b h  s  r          u    ů? Js u c r ifi     y? J    i s  r       

  s    s     ž    č s     ěs    c    organizace? 

 
e) Ceník služeb 

J  é   l ž y  bs huj  c     služ b? J    ž é   s y  u      žs      sl  y,     .    
 yhl           u    ů   b  s isů či      sl    sc  u  -mailem? 
 

f) Stanovení ceny za uložení 

          c    ul ž     bs huj    u   c  u    ul ž    b        / ěs c, či i ji é služby?  
J       ůs b    č uj    b  ul ž   ch   s    s   –       b   ěs c? J      ůs b 
f   ur       r f ruj    –    r  l ě/r č ě,   ě  ě/      u? 
 

g) Objekt/prostory 

P s    s i u l          l s   ch  r  l ch? M      dispozici pouze jeden objekt v j   é 
 bl s i   b       c  č s  ch r  ubli y? J   js u  bj   y   b    č  y?   lňuj  l gisl  i    
  ž     y? 
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h) Skladování písemností 

J  s uč s   ceny za s l          s    s   i j jich   r c     , r      ě  ,            
 y         l   r  ic éh /   l g  éh  soupisu? 

 

i) Archivační materiál – archivační krabice/boxy, archivační spony 

N      ul ž      s    s       l s   h   rchi  č  h      ri lu   b  bu    u  é    b l  at 
   V  i    l   ch? Bu     ž é u l   i     žs      sl  y? V       ě již   i r     ch 
  s    s   bu  u      rchi  č       ri ly  r c  y? 
 

j) Převážení písemností  

Bu  u   s    s i      ž  y  l s    i  r s     y   b  bu      yuž      r s     ů       
 s by? J   bu  u   s    s i   b    č  y (    .      j  ry s plombou, u   y    l é 
boxy, aj.)? Je v r  ci c  y    r  y    l     i  y l        u    ů  č.    i ul c    s     
vozidla? 
 

k) Převoz většího množství písemností 

Js   sch   i  r  li              ě š h     žs      s    s   (cc  3 000 bm)? A v j  é  

č s  é  h ri    u? C  bys        b   li    s    j c  s is   y (    . s     y,     r  u 

 j.)? J   by     r b h l ? J    by byl   ri    č   c   ? 

 

l) Evidenční aplikace 

Jakou disponujete   i   c /  i   č     li  c ? J    ž  s  w b  é     b    é  plikace na 
  i   ci   s    s  ,      ž j     s u     s w b  é r  hr   ? P  u     , j  é     š ch y 
fu  c      ž  s i  r  uži    l ? U  žňuj   r   j       sys é y? J  é js u HW    W 
  ž     y? 
 

m) Vyhledávání písemností, skenování 

J       ůs b    r b h   yhl          s    s     j    i  r s     y js u   s y     y? 
L       y   služby   s   i    uš l   c  u   b     žs      sl  u? 
 

n) Reporting  

J    ž é   r  ci   i   c /  i   č     li  c    s      rů  é r   r y (    .    hl       č u 
bm za urči é  b  b ,    hl       č u služ b  yhl       ,    hl      r       ch s  r  č  ch 
          .)? 
 

o) Zpracování a zatřídění písemností 

J    r b h    r c              ě     ij   ch   s    s  ? T  , ž  js    rg  i  c  
s c l r  ubli    u  ůs b  s  , bu  u   s    s i r   ěl  y  l   bl s     b  s is   ch 
    ů? Bu  u v  růběhu     iď          r l    y (   .       js u   š     y    .)? 
 

p) Pojištění 

M     bj   y   jiš ě y     .  r  i ži  l      hr    ? Dis   uj      jiš ě     b c é 

     ě   s i    š   u,         ě      i ji     jiš ě  ? 

 

q) Náhradní plnění 

P s y uj    služby v r ži u   hr    h   l ě   (  s ul  u s § 81   s . 2   s . b)         

č. 435/2004  b.,      ěs     s i,      ě       ějš ch      isů)?  

 

 

 



 

 

6 
 

r) Personální a kvalifikační předpoklady 

Dis   uj  V ši    ěs    ci  s ě č    i     r  i      ch    ěl   c ch  r gr  ů? J  éh  

  s huj     ěl   ? 

 

s) Zkušenosti s jinými institucemi/vlastní zkušenosti z praxe 

Pr s   , r    ď   s é   uš   s i   r  ci u l        s    s i.   ěl      ž éh     rhu    
  š         rh       služb  . 
 

t) Spolupráce se státní organizací 

M      uš   s i s     b ě   l  u s       rg  i  c ? Js   sch   i     l ži  j jich    hl  ? 

Z uš   s i  r s         u l  h   b  b . 

 

u) Možnosti hodnocení VZ 

J   si     s   uj       i  l   h    c    VZ? J  l  š  c   ,     .  l      l  éh      l  u 

  b    h     ri éri          či   s   , viz    l ha č. 1? 

 

v) GDPR 

 

 
Dis u           ré    i  é   y bude vedena v r  ci  s b  h  rozhovoru s   ž    
 č s       PTK s   s    ě. 
 
Do té doby uvítáme Vaši zpětnou vazbu k uvedeným tématům, případně zaslání 
nových podnětů nebo otázek, které by bylo vhodné projednat v rámci PTK. Návrhy je 
možné zasílat na níže uvedenou adresu, a to i v případě, že se dodavatel PTK účastnit 
nebude. 
 
V š         é     ě y,    rhy či   ruhy   j          ,  r s  ,   s l j      24. 5. 2019 
na e-mailovou adresu odbor.zakazky@spucr.cz,         ě u e-  ilu u  ď  : „PTK – 
Komerční spisovna“.  
 
Případné další informace o formě a průběhu PTK i další související dokumenty budou 
uveřejňovány na profilu zadavatele na adrese: https://zakazky.spucr.cz/vz00024291 
a budou o nich informováni všichni dodavatelé, kteří projeví zájem účastnit se PTK.  

 
V Praze dne 9. 5. 2019 

 
 
 
 
 

…………………………………………. 
Mgr. Pavel Škeřík 
ředitel Sekce provozních činností 

 
 

 
 
P  l h : 
P  l h  č. 1 – a – M   l        l   – K   rč   s is     
P  l h  č. 1 – b – H      c   ri éri  – K   rč   s is     

mailto:odbor.zakazky@spucr.cz
https://zakazky.spucr.cz/vz00024291
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P  l h  č. 2 – P ž     y         l  – Z jiš ě   K   r   PÚ  r   č ly PTK + P  l h  č. 1 
k P ž     ů          l  – I f r  c    s is    ch 
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